Vyrocni zprava KTN
za rok 2012
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 — 15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — /KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
prispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena Zfizovaci listinou vydanou MK
CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizaéni struktura k 31. 12. 2012

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,20 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
pujcovni sluzby, digitalni knihovna)
Vedouct useku, knihovnici, operator informacnich technologii
13 zaméstnancii

Zvukovy tsek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedoucit useku, mistii zvuku, zvukari
10 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, délnici, technicky pracovnik, ridic, spojovy
manipulant, uklizecky
17 zaméstnancu

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetni
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
S univerzalnim knihovnim fondem, ktera ptisobi v oblasti zprostredkovani informaci zrakové
postizenym obcaniim. KTN zajistuje rovny pfistup vSem k vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dalSim sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskava, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovavd a zpfistupniuje domaci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervaéni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Doplitovani fondii: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskavd vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dari a vyméeny, véetné mezindrodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficidlnich publikaci a vladnich dokument mezi staty. KTN
ziskava i elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentti
a na zdkladé¢ dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych ptredloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokumentd: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za ucelem jejich snadného celonarodniho i mezinarodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami 1 zdznamu autorit.

Sprava a ochrana fond: Knihovna spravuje a ochranuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fond: Knihovna v souladu s platnym pravnim tadem zpfistupiuje
vlastni 1 externi fondy a dal$i informaéni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni ucelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni ¢innost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zdkonem a knihovnim fadem vetejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografickeé, referencni a faktografické informace a reserse,
poftizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

potdda vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za tucCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledkii vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spole¢enského vyznamu a svého mista v Zivoté spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupnuje autorskd dila a jejich rozmnoZeniny ve smyslu platného zdkona o pravu
autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisi, a rovnéz potadd audiovizudlni



pfedstaveni ve smyslu platného zadkona o nékterych podminkach vyroby, Sifeni
a archivovani audiovizudlnich dél, o zmén¢ a doplnéni nékterych zédkonti a nékterych
dalsich ptedpistl, ve znéni pozdé&jsich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnozeniny pro vlastni potfebu; za uhradu vynalozenych nakladt
zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakové postizenych obcand,
potizuje, vyrabi, vydava a rozsituje:

o zvukové publikace a zvukové zadznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétseném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem ziizeni

a jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakoveé postizenym obcCantm,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dal$im zajmovym skupindm,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji ¢innosti,
poskytuje informacni sluzby souvisejici s jejim ucelem ztizeni a jeji ¢innosti,
zajistuje provoz vefejné pristupnych prostor, snimiz hospodafi, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagacni sluzby,
vykonava dalsi ¢innosti ulozené nebo schvalené Ministerstvem kultury.

Technické vybaveni v roce 2012:

Server HP ProLiant ML 33066 (knihovnické sluzby)

2x PC pro zvukova nahrévaci studia

fezaCka papiru Maxima M80 Basic

Duplikator USB (1-20 pozic USB)

Upgrade SW pro spisovou sluzbu

SW Eis JASU CS Standard (G¢etnictvi)

Telefonni Gstfedna Panasonic KX-TEA 308 (Krakovska 23, Praha 1)

Udrzba objektu Ve Smeckéach 15, Praha 1:

Celkova rekonstrukce bytu ¢. 8, ktera zahrnovala tyto ¢innosti: kompletni zhotoveni
novych el. rozvodd, montdz nového piivodu vody a odpadniho potrubi, zednické
prace, malifské a natéracské préace, renovaci parket.

Oprava fasadniho plasté

Vymeéna podlahové krytiny ve zvukovém nahravacim studiu



KTN zajistuje sluzby pro uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smeckach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich bytii &ini
896,6 m?. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automaticka sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté prepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopist v Braillové
pismu, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopist, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické Cinnosti knihovny, sprava digitalni knihovny, dale zvukovy usek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet a CD), udrzbaiska
dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not v Braillové pismu,
fond zvukovych knih pro zasilkovou sluzbu, archiv zvukovych originala a spisovna KTN.

- Krakovska & 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m2. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro nevidomé a slabozraké obcany (osobni vypujcky
zvukovych knih, odborné literatury, knih a not v Braillové pismu, prodej slepeckého papiru,
katalogti, zvétSené xerografické kopie, prodej riznych druht publikaci v Braillové pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupiiovat nevidomym a slabozrakym ob¢anim informace
i umélecké hodnoty prostiednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a digitalizovanych textd. Edi¢ni plan je pfipravovan edi¢ni komisi, kterd
zohlednuje zajem Ctenait a jejich potieby.

Pro pribéznou informaci Ctendii o aktualnich akcich Knihovny a o knihdch nové
zatazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin ,,Informace knihovny*.

Fond knihovny v Braillové pismu tvofi v rozsahu 5 941 tituld tisténé publikace (a to rovnéz
individualni pfepisy), ru¢ni piepisy a hudebniny.

2 260 titulti knih, 3 183 tituld hudebnin, 435 titulti odborné literatury, 63 titulti v esperantu.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 699 knih.

Fond zvukové knihovny tvoii beletristickd a populdrn€ naucna literatura. 3 858 titulll je na
kazetach (6-10 kopii) a 3 631 tituld ve formatu mp3 (5-7 kopii), dale studijni literatura pro
studenty vysokych a stiednich kol a u€ebnice pro integrované zaky zakladnich skol. Celkovy
rozsah fondu odborné literatury je 1 260 tituld na kazetach (1-4 kopie). Pro Ctenaie je k
dispozici 2 326 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMda, 9 hybridnich knih,
3 videokazety a 84 ks DVD.

Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3 858

zvukové knihy MP 3631

(format mp3)

CD audio CD 2 326 mluvené slovo, hudba
CD -ROM C 7

(Daisy)

CD — hybridni kniha HK 9



odborna literatura OLO, OL, OLZ 1260

periodika zvuk PZ 10
videokazety \ 3
DVD DVD 84
Body signatura stav
Bodové knihy P 2176
Hudebniny H 3183
Hmatové¢ leporelo HL 63
Esperanto E 60
Periodika PB 34
Odborna literatura  OLB 435
DIGI knihy D 699

Redakéné se usek knihovny podili na ptipraveé 3 Casopisit v Braillové pismu: ZaSkolak
(pro déti Skolniho veéku — 4x roc¢né), Literarni pohledy (4x ro¢n¢) a Kiestanska orientace
(4x rocné) + katolicky kalendat.

Pro c¢tenafe a abonenty téchto c¢asopist knihovna pfipravuje nabidkovy letdk
a zpracovava predplatné.

Ptedplatné /pocet abonentl/:

Literarni pohledy 55
Kiest’anska orientace 64
Zaskolak 144

Ve zvukové podobé byl 5x za rok 2012 vydan ¢asopis Dia Zivot a styl.

Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2012
byly vytistény 10-krat. Pfipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tfi
mésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péti¢lennd edicni komise (vedouci tseku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivatelt sluzeb knihovny je ve své struktuie zaméten na nevidomé a slabozraké
obcCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi i vékovych kategorii (dé€ti, studenti, starsi
spoluobcané a specifické profese, napt. ucitelé¢ hudby).

Celkovy pocet ¢tenait 5 667 (z toho 25 do 15 let)
Digitalni knihovna 1176
Knihy v Braillové pismu 280
Hudebniny v Braillové pismu 429

Predplatné Casopisii 263



Sluzba pro Ctenafe je zabezpecena formou osobnich vypujcek (2 871 ctenart), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahraniéi (2 564 &tenafi), rozvazkovou sluzbou (pro star$i a imobilni
obCany z Prahy), kterd funguje pravidelné jednou za 14 dni (43 ctenéii). Dale je evidovano
232 tzv. nezarazenych Ctenaiti — napt. pouze predplatné ¢asopist.

Zvukové kniha — v odd¢€leni osobnich vypijéek 832 ctenart si vypujcilo 1 875 titult na
kazetach, 2709 ctenartt si  vypujcilo 12352 tituld ve formatu mp3; 426 Ctenait
si na pevné paméti s USB pfipojenim nechalo zkopirovat 3 031 tituld (mp3); v zasilkové
sluzbé bylo obslouzeno 20 862 ctenaii — 31 305 tituld (33 947 zasilek); 85 ctenait si
vypujcilo 141 titulG odborné literatury.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypujckach 747 ¢tenaia a uskutecnilo 2 229 vyputjcek.

Knihy v Braillové pismu — V osobnich vypijckach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 472 ¢tenait, 1 164 titula.
Prodej: 678 titul knih v Braillové pismu

Hudebniny — v osobnich vypijckach bylo obslouzeno 55 ¢tenaiti — 91 tituld.
Prodej: 284 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 26 188 ¢tenait (52 188 tituld).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (820 kg), kalendait,
katalogti a dal$ich tiskovin (3 739 ks).

Xerokopie:
Na zakazku (sluzby uzivatelim): 2691
Katalogy a informace knihovny, uebnice, aj: 56 008

KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluobéany — celkem 63 v CR, 1 na Slovensku (Bratislava).

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddé€leni
v knihovnach v Hradci Kralové, Usti nad Labem, Plzni, Strakonicich, Brn& a Ostravé. Nase
veSkera produkce knih tisténych v Braillové pismu se do ¢ervna zasilala do Méstské knihovny
v Kyjové.

V obé¢hu pro spolupracujici knihovny je jiz 15 tzv. putovnich fonda (10 na kazetach —
Z toho tfi ve dvou kopiich o celkovém mnoZzstvi 255 tituld, ¢tyfi ve formatu mp3, celkem 181
tituli - z toho 37 ve dvou kopiich a jeden ve formatu CD audio — 47 titulti ve dvou kopiich).

Knihovna tzce spolupracuje na projektu Universal Learning Design — Inovace
dokumentovych formath (Formln) se Stfediskem pro pomoc studentim se specifickymi
naroky Teiresias pfi Masarykové univerzité¢ v Brng; dale pak s nakladatelstvim Albatros a.s. —
vybrané tituly pro tisk v Braillové pismu a pro nacitani zvukovych knih, s nakladatelstvim
Reader’s Digest Vybér — digitalizované texty pro tisk v Braillové pismu, s CRo Praha —
stanice Vltava, s CRo Ceské Budé&jovice, s Mluvici knihou, se Sjednocenou organizaci
nevidomych a slabozrakych v CR, s obecn& prospé$nou spole¢nosti Brailcom, s obéanskym
sdruzenim Apogeum, nakladatelstvim Metafora a Columbus — knihy z jejich produkce.
V oblasti digitalizace zvukovych nahravek s organizaci Mathilda. Vydavatelstvi Supraphon



a.s. poskytuje zdarma svoji produkci na CD a ve formatu mp3. Byla navazana spoluprace
S Asociaci rodi¢ii a pratel déti nevidomych a slabozrakych v CR, s obCanskym sdruzenim
nevidomych a slabozrakych Cesty poznani. I nadale poskytujeme prostor ve vylohach nadaci
Artevide.

Katalogy: 9. dodatek katalogu knih v Braillové pismu
4. dodatek katalogu hudebnin
Katalog novych zvukovych knih v mp3 (k 2. 5.)

Besedy se ¢tenafi: 21. 3. [V'Jsti nad Labem
8. 11. Ceska Lipa

Ucast na seminaii s prispévkem: 10. 4. Tiebi¢ — Aktualni informace z KTN
Prezentace KTN na vystavach: Knizni veletrh v Havlickové Brod¢ 18.-20. 10.
Exkurze v KTN v roce 2011: 11.1, 26.1,8.2,, 15.3,, 19.3,,22.3,,13. 4,,

10.5,, 17.5,, 21.5.,31.5.,25.6.,2.7.,19. 7., 27. 11

Dne 24. 1. — Gcast na kitu zvukové knihy A. Koenigsmarka: ,,Cerna krev“, kterou nadetl
a KTN daroval pan Vaclav Knop.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobni ¢innosti v KTN zajiSt'uje vyrobné-technicky tisek (tiskarna) a zvukovy usek.

Ve vyrobé tisku Braillova pisma Vv roce 2012 tiskarna vytiskla knihy z oblasti krasné
i odborné literatury a hudebniny. Z riznych zanru beletrie napt.: Daniel Defoe — Robinson
Crusoe, Eduard PetiSka — Staré tfecké baje a povésti, Gerald Durrell — O mé rodin€ a jiné
zvitené, Jules Verne-Ondiej Neff — P&t nedél v balonu, Jan Beer-Marie Formackova — Singl
kuchatka aneb recepty pro jedno€lennou rodinu, 4 tituly pohadek s niazvem Kouzelné
pohadky doplnéné zvukovou nahravkou, Jeff Kinnery — Denik malého poseroutky, Nicholas
Sparks - Uték do samoty, Brian Haig - Stichym souhlasem, Jacqueline Wilsonova —
Milackové, Markéta Banikova - Straka v tisi entropie, Patricia Vandenbergova — Odpust’ mi,
prosim.
Z hudebnin napf.: Simon Schneider — Kytarova dueta, Antonin Dvotak — Humoresky, Scott
Joplin — Ragtimes, Ladislav Kantor — Skola hry na pii¢nou flétnu, Johann Sebastian Bach —
Chaconne, Skola hry na basovou kytaru, Francisco Tarrega — The collected guitar works,
Jean-Noel Crocq - Le clarinettiste élémentaire.

K vyroc¢i narozeni nebo umrti Ceskych spisovatelti Karla Polacka (1892-1944), Josefa Vaclava
Sladka (1845-1912) a BoZeny Némcové (1820-1862) byly vydany v Braillové pismu
nasledujici publikace: Bylo nés pét, AZ se jaro vrati a Babicka.

Zvlastni pozornost zasluhuje publikace Domovni znameni staré Prahy — 1. ¢ast. Zpracovano
vV kombinaci zvétSeného cernotisku, Braillova pisma a vhodné doplnéno 22 reliéfnimi
obrazky.



V nakladu 100 ks byla vyrobena poutava publikace s nazvem Archeologie na dosah; je urcena
pro haptickou vystavu Ve stinu Olympu, kterou pofadd Narodni muzeum a je
vV kombinovaném provedeni (zvétSeny Cernotisk, Braillovo pismo, reliéfni grafika).

Pro Narodni radu osob se zdravotnim postizenim byla vytisténa brozura ,,Projevy a formy
diskriminace osob se zdravotnim postizenim®.

Z oblasti poezie byla vydana sbirka basni ,,Prochdzky rosou* od zrakové postizené autorky
Jarmily Cholinské.

Pro mezinarodni organizaci LIBE byly vytistény v Braillové pismu ,,Zpévniky v esperantu®.
Na doporuceni Asociace rodic¢ii a ptatel déti nevidomych a slabozrakych bylo pfipraveno
k tisku a vytisténo v Braillové pismu 10 tituld, napf.: Ch. Paolini — Eragon, Eldest, P. Sis —
Tibet — Tajemstvi Eervené krabi¢ky, P. Srut — Lichozrouti a Ezopovy bajky.

Pro milovniky lusténi vysly rizné kiizovky, napt. Prazské klastery, Z Ceskych povésti, Sedm
divt svéta, Prazské letohradky, Historické radnice I, Prazské mosty, zahrady a ostrovy.

Ve spolupraci s Hudebnim nakladatelstvim Ceského rozhlasu byly vyti§tény v Braillové
pismu tyto hudebniny: Milan Dvotak — Klavirni jazzové minietudy II, Martin Kratochvil —
Piano solo.

Soucasti produkce KTN je 1 vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendait pro nevidomé
a slabozraké. Ve stolnim kalendafi byvaji kromé vychodd a zapada slunce i kratké texty
(citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2013 jsou reliéfni obrazky a texty —
Historické nalezy na naSem tzemi.

Novych tituld knih v Braillové pismu bylo vydano a vytisténo 57 (193 svazku) a v
reedici vytisténo 225 titula (1 082 svazkl). Celkem 1 667 svazki, 137 719 stran a 1 453 ks
reliéfni grafiky.

Na zéklad€ pozadavki uciteld hudby KTN vydala a vyrobila 20 novych titulti hudebnin,
12 titul individualnich ptepisti a 12 titulti hudebnin v reedici (celkem 457 svazku, 25 026
stran).

V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 16 druht casopist (108 jednotlivych Cisel)
s riznou periodicitou (13 489 jednotlivych kust, 753 664 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopist a Informace knihovny (10x ro¢né - 2 111 sesitt, 87 284 stran); 13 tituld ¢asopist se
vyrabi a expeduje jinym vydavateliim:

KTN: Z4askolak 4 ro¢né
Kfiest'anska orientace 4 ro¢n€ + kalendar
Literarni pohledy 4 rocné
SONS: Prazsky informéator 2 rocné
Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 ro¢né
Svét, pfiroda... 6 roc¢n¢
Kofeni 6 rocné
Auroro 3 rocné
Masér 3 roéné
Prvni ¢teni 2 ro¢n¢
LORM: Doteky 4 rocné

LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 ro¢né



(244 odbératelt — 16 CR, 228 zahraniéi)

Pro nevidomé a slabozraké déti integrované do sité ZS vydala KTN 16 titulti a v reedici
vytiskla dalsich 26 titulti u¢ebnic v Braillové pismu. Celkem 229 svazk, 17 176 stran.

Pro naSe uzivatele byly vydany tfi druhy kalendaru (stolni, nasténny a kapesni). Celkem
3 750 ks, 194 250 stran (z toho 59 850 stran v BP).

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letaku, katalogl, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 5 477 ks rtiznych
oznacovact, z toho 2 626 pro usek knihovny, 36 druht riznych tiskovin a letakt (287 svazkd,
50522 stran a 1 755 reliéfnich obrazkd), 76 rtznych vazeb, rozeslano bylo 1 500 kg
slepeckého papiru.

Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 43 a jednotlivych obrazkt 6 458.

Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2012 byl 19 590 svazka a sesitt (celkem 1 131 241 stran).
Poslanim zvukového tuseku je predevSim uspokojovat potieby nevidomych

a slabozrakych ¢tenaii nacitanim a kopirovanim audio tituld, pfevazné na CD ve formatu
MP3, na CD-audio, a stéle jesté opravovat starsi tituly na kazetach.

V roce 2012 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim financ¢nich dari 123 novych
tituld zvukovych knih ve formatu mp3 (1 550 hodin ¢istého Casu), dalSich 39 titulti bylo
do tohoto formatu upraveno. Z piivodnich originali bylo pfevedeno do formatu mp3 330
tituld (230 z civek v KTN, 100 z kazet ve spolupraci s organizaci Mathilda). Pro organizace
poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym obcaniim zajistujeme vyrobu a expedici 11
druhti zvukovych ¢asopist -155 hodin ¢istého ¢asu (101 jednotlivych Cisel ve formatu mp3
a 65 ¢isel na kazetach — celkem 7 697 zkopirovanych kazet):

Redakce Zora (SONS) Zora 24 ro¢n¢
Ema 12 ro¢né
Vstupte 4 rocné
Clovek a jeho pes - Azor 4 roéné
Masér 3 ro¢né
Technicka revue 6 rocné
Nase Sance 12 ro¢né
Farni charita sv. Petra Lucie 11 ro¢né
Ktest'anské obzory 11 ro¢né
National Geographic 11 roéné
LORM Doteky 3 ro¢né

Ve studiich bylo nato€eno a zpracovano 6 mimotadnych zakazek (3 tituly publikaci pro
nevidomé a slabozraké, zvukova nahravka pro SONS, ndzvy zelezni¢nich stanic a 89
ptibalovych informaci k 1éktim). Celkem 40 hodin ¢istého ¢asu, 2 ks CD.

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 8 hodin Cistého ¢asu, 602 CD
mp3), zvukovy €asopis Dia zZivot a styl (5 ¢isel ve formatu mp3 — natoceno 28 hodin Cistého



casu, 35 CD mp3) a zkopirovano 9 012 CD zvukovych knih. Poskozenych kazet od ¢tenait se
k opraveé vratilo 708 kust.

Pro zvukova oddéleni vetejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké cCtenaie
kopirovany tituly z nasich originalt. Cela nase produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brné, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (494 tituld -
3954 CD mp3).

Vybrané tituly si objedndvaji za vynalozené naklady vefejné knihovny v Bruntale,
Breclavi, Bucovicich, Ceskych Bud¢jovicich, Ceském Krumlové, Dacicich, Havifové,
Havlickové Brodé, Humpolci, Chebu, Chomutové, Jic¢ing, Jihlave, Jirkové, Karlovych Varech,
Kladn¢, Klatovech, Kutné Hote, LanSkrounu, Lomnici nad Popelkou, Lounech, Mladé
Boleslavi, Namé&sti na Hané, Novém Ji¢in€, Olomouci, Opavé, Ostrave, Ostrove, Pardubicich,
Peckach, Pelhfimové, Podébradech, Policce, Praze 7, Prostéjové, Preroveé, Rokycanech,
Roznové pod Radhostém, Rumburku, Sedlcanech, Sokolové, Svitavach, gumperku, Téabore,
Trutnové, Tiebici, Turnové, Uherském Hradisti, Usti nad Orlici, Valaiském Mezifidi,
Vizovicich, Vseting, Vysokém Myté, Zling, Znojmé a Zd'aru nad Sazavou. Ze Slovenské
republiky je naSim partnerem Mestska kniznica V Bratislavé. Pro vSechny vyse uvedené
subjekty, které si tituly objednavaji, bylo celkem nakopirovano 44 kust kazet a 1 945 CD-
mp3 (1454 titult) a pres digitalni knihovnu Wiking Biblio stazeno 3 211 tituld (4 329
jednotek ve formatu mp3).

Celkem bylo vroce 2012 ve studiich KTN nato¢eno 1 781 hodin c¢istého casu,
zkopirovano 8 405 kust kazet a vyhotoveno 15 550 kusti CD.



4. Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2012

Z celkového poctu 47 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano 35 zen a 12 muzt.
Osob se zdravotnim postizenim je V organizaci zaméstnano 6.
11 je zaméstnanct v délnickych profesich, 36 je zaméstnanci THP.

Vékova struktura zaméstnanci KTN:

21 — 30 let 2 zaméstnanci (1 zena, 1 muz)
3140 let 5 zaméstnanct (3 Zeny, 2 muzi)
41 —50 let 8 zaméstnancti (7 Zen, 1 muz)
51 - 60 let 23 zaméstnanct (17 Zen, 6 muzi)
Nad 61 let 9 zaméstnancti (7 Zen, 2 muZi)

Vzdélani zaméstnanct:

6 zaméstnancti ma zakladni vzdélani (5 zen, 1 muz)

17 zaméstnanci ma stiedni odborné vzdélani (12 zen, 5 muzt)

23 zaméstnancll ma Uplné sttedni odborné vzdélani (17 zen, 6 muzl)
1 zaméstnanec ma vysokoskolské vzdélani (1 Zena)

12 zaméstnancti pracuje v organizaci méné€ nez 5 let.

6 zaméstnancl pracuje v organizaci méné nez 10 let.
29 zaméstnancu pracuje v organizaci déle nez 10 let.

V roce 2012 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 3 zaméstnanci,
2 zamé&stnanci pracovni pomér ukon¢ili.

Primérny piepocteny pocet zaméstnanctli: 44



5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana je ptispévkovou organizaci a tidi se
zakonem ¢€.563/91 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpisti a vlastnimi smérnicemi.
Ugetnictvi je zpracovavano firmou MUZO.

KTN vede podvojné ucetnictvi na zdkladé smérné uctové osnovy. Syntetické ucty KTN
jsou dale ¢lenény na analytické ucty jednak dle doporucenych uctovych symbola pro systém
ucetnictvi a vykaznictvi JASU a dale dle vlastni potfeby. KTN uctuje pouze o hlavni ¢innosti,
ktera je prabézné aktualizovana. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, drobny
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vede KTN pomoci programu HELIOS Orange dle
platnych ptedpisu a dle vnitini smérnice. Zustatkova cena byla stanovena na 5%. Odpisovani
nové zakoupeného majetku je provadéno prvnim dnem meésice, ktery nasleduje po mésici, ve
kterém doslo na zaklad¢ zatazovaciho protokolu k zatfazeni. Skladové Ucetnictvi je vedeno
pomoci programu ACONTO, je pouzivan systém B. Aktivace materidlovych zasob k 31. 12.
2012 byla provedena na zakladé¢ inventarizace skladovych zasob.

K 31. 12. 2012 vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socidlnim zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 332.262,-K¢, splatné zadvazky vetejného
zdravotniho pojisténi ve vysi 143.075,-K¢. Evidované danové nedoplatky u mistné
ptislusnych finan¢nich organt ¢ini celkem 111.509,-K¢, z toho 108.308,-K¢ je dan z piijmu
za fyzické osoby a 3.201,- K¢ je dan srazkova. Za rok 2012 KTN vykazuje zlepSeny vysledek
hospodateni ve vysi 779.640,95 K¢, kterého bylo dosazeno jednak usporami na uétu 501 -
Spotfeba materidlu a na G¢tu 518 - Ostatni sluzby (tihrady za telefony, tidrzba webovych
stranek, apod.).

6. Hodnoceni ekonomickych adaju

Celkovy piispévek na provoz k 31. 12. 2012 ve vysi 19.124.000 K¢ byl pIn¢ vyuzit.

Béhem roku 2012 bylo provedeno rozpoc¢tové opatieni €.1, a to na zékladé naseho pozadavku
byl ndm navySen objem prostiedkid na platy o 200 tis. K¢, zaroven ndm byla navySena
polozka Zakonné socialni pojisténi — ucet 524 o 68 tis.K¢ , Zakonné socialni naklady — ucet
527 0 2 tis. K¢ a sniZena byla polozka Opravy a udrzba — téet 511 o0 270 tis. K¢.

Celkové naklady - ¢erpani na 96 % z toho:

-ticet 501 - spotieba materidlu - rozpocet 1500 tis. K¢, skuteénost 1.319 tis. K&, Cerpani na 88 %, které
souvisi s poklesem vyroby Casopisi a ucebnic.

-ucet 503 - spoticeba neskladovatelnych dodavek - rozpocet 100 tis. K¢, skute¢nost 27 tis. K¢ Nizké
Cerpani je ovlivnéno tim, Ze reliéfni grafika, kterd je publikovana v nasténném kalendafi a v riiznych publikacich
vytvarime pievazné vlastnim zaméstnancem.

- ulet 518 — ostatni sluzby - rozpocet 2.732 tis. K¢, skute¢nost 1.911 tis. K¢, ¢erpani na 70%, které bylo
ovlivnéno zejména maximalnim Setfenim, byly sniZzeny thrady za telefony, udrzbu webovych stranek a digitalni
knihovny, udrzbu pocitacové sité, uspora vznikla rovnéz za uklidové sluzby, nebot’ v pribéhu roku provadime
uklid chodniku a dvora vlastnimi pracovniky. V roce 2012 nebyly zadné placené vyjezdy bezpecnostni sluzby,
pravni sluzby jsou vyuzivany minimalné, pouze pokud jde o feseni problémut s ndjemniky domu Ve Smeckach



15. S poradatelem Knizniho veletrhu v Havlickové Brodé se nam podaiilo v roce 2012 vyjednat slevu na
minimalni hradu za pronajaté vystavni misto. Dale vykazujeme isporu na vyplacenych autorskych honoratich,
prestoze bylo nacteno vice novych titult zvukovych knih nez v piedchézejicich jednotlivych letech.

Fond reprodukce majetku — ucet 416 - byl potizen hmotny a nehmotny majetek, a to:

- ADR USB duplikator 1-20 54.300,-K¢
- Upgrade SW spisové sluzby 67.800,- K¢
- Server HP ProLiant 40.788,- K¢
- Manual. duplikator pro kopirovani CD 40.524,- K¢
- Rezac¢ka papiru Maxima 80 basic 614.400,- K¢
- Pouziti prostfedk na financovani oprav

a udrzby dlouhodobého majetku (byt ¢.8) 99.709,20 K¢

z toho: podlahafské prace 18.454,00

vybaveni koupelny 1.482,00

malovani, natéry 21.356,00

zednické prace 12.250,00

instalatérské prace 11.764,80

oprava kanalizace 1.436,40

el. mont. prace 32.966,00
Cerpanicelkem 917.521,20 K¢

Zustatek fondu reprodukce k 31. 12. 2012 ve vysi 4.962.000,78 K¢ ma KTN plné pokryt na
bankovnim uc¢tu vedeném v Komer¢ni bance.

Mimorozpoctovych zdroji bylo pouzito na piekroceni mzdovych nékladt ve vysi 443.510,-
K¢ z fondu odmén a z rezervniho fondu byly Cerpany prostiedky na dary ve vysi 100 tis. K¢
na poftizeni novych zvukovych knih pro zrakové postizené Ctenate. Jedna se o finan¢ni dary,
které byly vazané na konkrétni ucel.

Zustatek rezervniho fondu k 31. 12. 2012 ¢ini celkem 1.647.347,06 K¢, z toho:
-rezervni fond tvofeny ze zlepSeného HV.................. 1.113.288,47 K¢
-rezervni fond tvofeny z cel. fin.darti .................. . 534.058,59 K¢

6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech

Vlastni vynosy celkem plnéni na 100 % z toho:

-Vynosy z prodeje vlastnich vyrobkia — rozpocet 2.400 tis. K¢, skutecnost 2.185 tis. K¢, pInéni na 91 %.
PInéni ovlivnily pfedev$im vynosy za Casopisy V Braillové pismu (dale BP). StéZzejni zadavatel vyroby Casopist
ZORA ( SONS CR) z finanénich divodi pii zachovani poétu jednotlivych periodik znaéné omezil rozsah
Casopist. Dalsi zadavatel Casopisi Tyflocentrum Praha o.p.s. v mésici unoru 2012 zrus$il vydavani svého
Casopisu. Mezinarodni vydavatel LIBE (esperanto) omezil vyrobu svého ¢asopisu o dvé ¢isla. Rovnéz pti vyrobé
ucebnic v BP doslo k poklesu piepisu novych tituld. Zakladni skoly z financ¢nich divodd radéji volily tisk jiz
dtive vydavanych uc¢ebnic v BP formou reedic.

-Vynosy z prodeje sluZeb — rozpocet 380 tis. K¢, skute¢nost 367 tis. K¢, plnéni na 97 %. Plnéni je zavislé
zejména na prodeji kalendaru a knih v BP.

-Vynosy z pronajmu — rozpocet 1.300 tis. K¢, skuteénost 1.402 tis. K¢, plnéni 108 %. Celkové plnéni bylo
ovlivnéno zvysenim regulovaného najemného u 9 byt a 3 byty se podafilo pronajmout za trzni najem koncem
roku 2011.



6.2. Mimorozpoctové prijmy a jejich vyuziti

Ing. Jan Macan
Ing. arch. Hana Zachova

Kruska Tomas
Dolejsi Irena

Souhrada Jaroslav

Fin. dary od drobnych
dérct

Celkem

2.400,-
15.000,-

6.000,-
9.000,-

20.000,-

47.600,-

&

POoOOXNOO

1
1

100.000,- K¢

Tajna kniha
Zlata kniha pohadek
Milosti prezidenta

Vévodkyné¢ a kucharka (Caste¢n¢)
Kdyby nam Patiz vypravéla

Hloubéji do podzemi

Hranice va$né
Podvod

Prokleti brnénskych
feholniku

Zlo¢in

Spolek pratel krasné
literatury a brambor ...
(Castecne)

Marta v roce vettelce
(Castecne)

Stavitelka pyramid
Doba jedova

Africky denik
Rozbtesk
Doktor od jezera hrocht

Holc¢ic¢ka, ktera méla rada...

Zena v kleci

Ano, pane premiére aneb...

Kresby v prachu

Irena Obermannova
kolektiv autoru

Zdena Frybova
Ladislav Fuks

JiFi Zak

R.Gordon a B.Williams

Renata Bicencova
Charlotte Link

Vlastimil Vondruska
kolektiv autora

Barrowska Annie
Schaferova Mary Ann

Soukupova Petra

Goldsteinova Barbara
Struneckd Anna
Patoc¢ka Jifi

Bojak Jaromir
Meyerova Stephenie
Svandrlik Miloslav
King Stehen
Adler-Olsen Musei
Fischer Jan

Kleinova Zoe

6.3. Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostredki

Limit prostfedktl na platy a platby za provedenou praci byl stanoven na 11.608 tis. K¢, z toho

na platy zameéstnancii 11.025 tis. K¢ a na OON 383 tis. K¢.
Piepocteny pocet zaméstnancti byl stanoven na 59 a primérna mzda na 15.572,- K¢.

Mzdové prostiedky za rok 2012 ¢inily ve skutecnosti celkem 12.177.809,- K¢, z toho na platy
zaméstnancl bylo ve skute¢nosti ¢erpano 11.668.510,- K&, OON skute¢né cerpani 469.058,-

K.

Prekroceni stanoveného limitu na platy zaméstnanci ve vysi 443.510,- K¢ bylo uhrazeno
Z fondu odmén a piekroceni u OON bylo hrazeno z prostiedkt Masarykovy university ve vysi

86.100,- K¢.



Nahrady platu za pracovni neschopnost za rok 2012 ¢inila celkem 40.041,- K¢.

Béhem roku byly vyplaceny mimofadné odmény v celkové vysi 421.100,- K¢ za mimoradné
plnéni kol spojenych s provadénim periodické inventarizace veSkerého majetku KTN, za
ctvrtletni, predavaci a namatkové inventarizace pokladen a skladu vSeobecného materialu,
déle za plnéni pracovnich ukoll za spolupracovniky, ktefi byli na pracovni neschopnosti a za
neobsazend pracovni mista.

Skute¢ny pocet zaméstnanct €inil 44 a skutecna praimérna mzda 22.176,- K¢.

6.4. Zdivodnéni zlepSeného hospodaiského vysledku

KTN vykazuje zlepSeny vysledek hospodareni ve vysi 779.640,95 K¢, kterého bylo dosazeno
jednak celkovymi vynosy, které byly plnény na 100 %, pozitivn¢ se projevuje provoz digitalni
knihovny ve vztahu ke knihovnam v celé CR, nakupy zvukovych knih jsou pievazné pies
objednavkovy systém digitalni knihovny, déale uspornymi ndkupy materidlu na vyrobu
zvukovych knih, bodovych knih a Gasopisti pro zrakové postizené ob&any. Uspornymi
opatfenimi bylo dosazeno uspor u ostatnich sluzeb, byly snizeny thrady za telefony, udrzbu
webovych stranek a digitdlni knihovny, Gdrzbu pocitaové sité, uspora vznikla rovnéz za
uklidové sluzby, nebot' v pribéhu roku provaddime uklid chodniku a dvora vlastnimi
pracovniky. V roce 2012 nebyly z4dné placené vyjezdy bezpecnostni sluzby, pravni sluzby
jsou vyuzivany minimalné, pouze pokud jde o feSeni problémi s ndjemniky domu
Ve Smeckach 15. S potadatelem Knizniho veletrhu v Havlickové Brodé se ndm podatilo
vroce 2012 vyjednat slevu na minimalni thradu za pronajaté vystavni misto. Dale
vykazujeme usporu na vyplacenych autorskych honorafich, pfestoze bylo nacteno vice
novych titulit zvukovych knih nez v predchazejicich jednotlivych letech.

7. Prispévek na ¢innost v tis. K¢

Ptispévek na ¢innost v K¢
Rok L ¢tvrtleti % IL ¢tvrtleti %  IIL ¢tvrtleti %  IV.ctvrtleti % cely rok

2008 5.079 23,39  5.403 24,88  5.580 25,69 5.654 26,04 21.716
2009 5.248 23,18 5.248 23,18 6.483 28,64 5.660 25,00 22.639
2010 5.314 24,69  5.606 26,04 5.303 24,63 5.305 24,64  21.528
2011 4.781 25,00 4.781 25,00 4.781 2500 4.781 25,00 19.124
2012 4.731 25,00 4731 25,00 4.731 25,00 4.731 25,00 18.924

8. Finan¢ni kontroly v KTN

Vysledky vnitinich a vnéjSich kontrol

Finanéni kontrola béhem roku 2012 byla provadéna v souladu se smérnici ¢. 5/2008 —
Systém finan¢ni kontroly v KTN. Byla provadéna predevsim pfedbéznd a priibézna kontrola.
Bylo kontrolovano dodrZzovéni stanovenych podminek pii uskute¢iiovani a vytctovani
ucetnich operaci a ptipustnost k rozpoctu.

Kontrola ucetnich dokladl byla zaméfena pfedevsim na provadéni kontrol vécné 1 formalni
spravnosti dodavek vcetné pfedbézné kontroly pied uUhradou, kterou provadéji ptislusni
vedouci zaméstnanci. Zjisténé zavady jsou jesté pred proplacenim odstranény. Tyto kontroly
jsou provadény denné.



Naslednou kontrolu provadél feditel a vedouci EU vzdy pted ukonéenim kazdého &tvrtleti.
Rovnéz kazdé ctvrtleti byla provadéna kontrola hotovosti hlavni pokladny KTN a pokladny
Vv useku sluzeb knihovny. Mésicné byla provadéna kontrola jednotlivych pokladnich dokladt
vcetné piedkontace pied zauctovanim, kontrola bankovnich uctl, ¢erpani jednotlivych fondi
a stavy pohledavek.

Déle bylo kontrolovano cerpani finan¢nich prostiedki u financnich darii na nacitani
zvukovych knih pro zrakové postizené ob¢any. Béhem roku 2012 bylo celkem vycerpano 100
tis. K¢&.

Pribézna kontrola byla provadéna pii ¢erpani finanéniho ptispévku na r. 2012 — 2013. KTN
ma uzavienou Smlouvu o partnerstvi s finanénim ptispévkem s Masarykovou univerzitou.
Ugelem této Smlouvy je upravit vzajemnou spoluprici mezi Partnerem a Pijemcem, kteii
spole¢né realizuji Projekt ,,Universal Learning Design — Inovace dokumentovych formata
CZ.1.07/2.2.00/15.0225.* V ramci Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost.

Finan¢ni podil Partnera (KTN) na projektu ¢ini 300.000,- K¢&. Vydaje jsou Partnerovi (KTN)
hrazeny prostrednictvim zaloh.

Kontrola dokladi byla provadéna pied kazdou monitorovaci zpravou, kterou dle uzaviené
partnerské smlouvy musime zasilat Masarykové univerzit¢.

K 31. 12. 2012 ndm byla poskytnuta zaloha ve vysi 146.672,11 K¢, Cerpano 145.648,22 K¢.
Zustatek nevycerpanych financ¢nich prostfedki ¢ini 1.023,89 K¢ a bude cerpan s dalsi
poskytnutou zalohou v roce 2013. Zavady nebyly zjistény.

M¢si¢né byla provadéna kontrola mzdovych podkladii pro vyplaty zaméstnancl, vyplaty
Z dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti a vyplaty autorskych honoréit. Tato
kontrola je provadéna vzdy pted odevzdanim firmé Sporos s.r.o., kterd ndm mzdy zpracovava
na zékladé uzaviené smlouvy. Po pfevzeti zpracovanych mezd je provadéna namatkova
kontrola spravnosti a ptipadné nesrovnalosti jsou jesté pted vyplacenim opraveny.

Daéle byla provedena kontrola personalnich idajii na mzdovych listech. Zjisténé zavady byly
uloZeny personalistce a mzdoveé ucetni odstranit nejpozdéji do konce 1. Ctvrtleti 2013.

Na porad¢ vedeni je kazdy mésic kontrolovano celkové cerpani jednotlivych poloZek rozpoctu
Vv porovnani na schvaleny rozpocet. Na zéklad¢ toho jsou pak povolovany nakupy a dalsi
pozadavky jednotlivych vedoucich tsekd.

Déle byla provedena kontrola najemného v domé Ve Smeckach 15. Platby jsou provadény
jednak ptimo do Hlavni pokladny KTN, nebo na nas ucet vedeny v Komercni bance.

K 31. 12. 2012 ¢ini pohledavky na ndjemném celkem 55.469,- K¢, a to:

p. Benda dluZi ndjemné za 11/2011 a 12/2012 celkem 29.126,- K¢
p. Filatova dluzi najemné za 11- 12 /2012 celkem 12.343,- K¢
p. Forejt dluzi najemné za 12/2012 14.000,- K¢

Vsem dluznikiim bude natétovano penale za pozdni platbu.

Firma Atika ndm zajist'uje sluzby spojené s uzivanim domu. Zalohy jsou najemniky zasilany
pfimo na tcet Atiky. K 31. 12. 2012 €inily nedoplatky za sluzby celkem 32.119,- K¢.

Z toho:

p. Benda dluzi 13.679,- K¢, p. Filatova dluzi 5.184,- K¢, p. Korej¢ik dluzi 10.011,- K¢
a p. Pos dluzi 3.245,- K& Jedna se o zalohy na topeni, teplou a studenou vodu vcetné
stoéného, uzivani vytahu, popelnice, tklid, apod. Vyuétovani sluzeb bude firmou Atika
provedeno dle uzaviené smlouvy do 30. 6. 2013.

Kontrolni ¢innost byla zaméfena ke konci roku 2012 na provadéni inventarizaci
k31. 12., a to zejména na inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, na zpracovani



inventarizaCnich zdpist jednotlivych dil¢ich komisi a na vlastni porovnani s ucetni
a operativni evidenci. Zjisténé drobné zavady v dil¢ich zépisech byly ihned opraveny.

Kontrolni ¢innost - Zvukovy usek:

Na jednotlivé tituly realizované ve zvukovém tuseku je vystaven ZL, ktery je uzavien véetné
vyuctovani speakrim dnem ptedani hotového titulu do tseku knihovny.

Zakéazkové listy a uzaviené smlouvy se speakry byly v pribéhu roku pravidelné kontrolovany.
Provéieno bylo 198 ks zakazkovych listii, napf-.:

29162 Zlod¢j labuti; speaker Helga Cockova, natteno 23,30"; vyplaceno 8 225 K¢

29098 Mrtva zona; speaker Jan Hyhlik, nacteno 20,30"; vyplaceno 7 175 K¢

29126 Ledova past; speaker Milada Cechova, naéteno 14,15"; vyplaceno 4 988 K¢

Pii kontrole ZU nebyly zjistény zadné zavady.

Kontrola smluv se speakry.

V roce 2012 byly zkontrolovany smlouvy do ¢. 199/2012.

Smlouva ¢. 184/2012 a 199/2012 — ,,Podivny host“ — Chovanec, uzavieno 2x. Provedeno
storno smlouvy 199/2012. U smlouvy ¢. 101/2012 — opraven termin. Dalsi smlouvy bez
zavad. Harmonogram vyroby periodik je zpracovan dle pozadavkl jednotlivych zakazniki.
V pribéhu celého sledovaného obdobi byl harmonogram dodrZovan. Vykony pracovnika
studii jsou denn¢ evidovany ve vykazech prace; tyto jsou uzavirany mési¢né. Opravy
audiokazet byly zajistovany dle pozadavkii. BéZné tidrzba nahravaciho zatizeni je zajiStovana
pracovniky KTN. Havarijni oprava je zajiSténa dodavatelskou firmou. Vykazy spotieby
a zésoby materiall u jednotlivych pracovnikil jsou kontrolovany mési¢né. Kromé zvukovych
knih, ¢asopist a obnovy tituldi realizoval zvukovy tusek zakazky dle poptavky uzivatell; byly
napi. vyrobeny ptibalové informace 1¢kli v poctu 89 ks.

Kontrolni ¢innost - Usek knihovny

V prubéhu roku 2012 probihala pravidelna kontrola vsSech fondi jak v knihovnickém
programu, tak fyzicky 1 namdtkové. Nedostatky vyskytujici se v zapisech dat do
knihovnického programu jsou ihned odstranovany. V prubéhu roku byl namatkové
kontrolovén stav vypljc¢enych titult véetné doby vypljcky.

Zatazeni vécnych darl do fondu knihovny probiha okamZité po jejich obdrzeni. Finan¢ni dary
jsou evidovany v ekonomickém useku.

Podklady pro fakturované ¢astky jednotlivym knihovndm jsou pravidelné, dle objednavek
a zakazkovych listi, kontrolovany; totéz plati pro objednavky v Braillové pismu (BP).
Oddé¢leni osobnich vypujéek pravidelné kontroluje prodej knih v BP, hudebnin, slepeckého
papiru apod. Vykazy prodeje jsou pifedavany do hlavni pokladny. Cenik téchto materiala je
soucasti knihovniho fadu. O vybéru zvukovych knih do fondu KTN rozhoduje péticlenna
edi¢ni komise, ktera se schazi jednou v roce.

Kontrolni ¢innost - Vyrobné-technicky tsek

Bezpeénost prace a ochrana zdravi pii praci je zajistovana firmou CIVOP. Skoleni vedoucich
pracovniki na BOZP a PO provadi firma CIVOP; vedouci pracovnici zajiStuji Skoleni
zamé&stnanc.

V roce 2012 byla uzaviena smlouva s MUDr. Kulhdnkem, ktery zajiStuje funkci zavodniho
I¢kate. V prubc¢hu roku 2012 byly zajiStény vSechny pifedepsané kontroly a revize BOZP
a PO.

Kontrola podkladi pro mzdy, zejména kontrola dochazkové knihy vcetné propustek,
dovolenek atd. byla provadéna denné. M¢sicné je kontrolovéna evidence odpracovanych
hodin.

KTN vlastni jeden automobil FORD Focus Combi ABL 72-56. Jizdy jsou zaznamenavany do
vykazu jizd. Uzavérka je provadéna mési¢né a kontrolnim vypoctem je stanoven skutecny



stav spotfeby na 100 km. Mésicné byla provadéna kontrola stavu tachometru s knihou jizd.
V roce 2012 bylo na vozidle provedeno 5 oprav, v celkové ¢astce 6.909,- K¢.

Interni audit

V souladu s planem interniho auditu byly v roce 2012 uskute¢nény 3 planované interni audity.
Probéhl audit ,,U¢innost kontrolniho systému, vnitinich pokynti a smérnic KTN*, dale audit
,Ovefeni udajii ve finan¢nich a statistickych vykazech, tidaji o penéznich prostiedcich,
majetku, hospodafeni s rozpoctovymi prostredky” a audit ,,Funk¢énost zvukového useku
KTN®.

V jednotlivych tsecich byla kontrolovana ucinnost a hospodéarnost ptfi plnéni ulozenych
ukoll. Zavery auditi jednotlivych usekd byly projednany s jejich vedoucimi a schvaleny
feditelem KTN. S pfihlédnutim k vysledkim jednotlivych auditi nebyla pfijata zadna
napravna opatieni.

Soucasna ucinnost vnitiniho kontrolniho systému, tak jak je nastavena v KTN, spliuje
pozadavky na kontrolni ¢innost. Nastavena kritéria hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
v KTN vyhovuji.

Zasahovani do dokladu, Gcetnictvi, problémy pfi vypotradani inventarizacnich rozdili nebyly
Vv prib¢hu sledovaného obdobi zjistény. K ovliviiovani pracovnika vykondvajiciho kontrolu
a interni audit nedoslo ani ze strany vedeni nebo kontrolovanych pracovnikt

V roce 2012 neprobéhly v KTN Zadné vnéjsi kontroly.



