Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana

Vyro¢ni zprava za rok 2010
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 11517

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 — 15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpusob zrizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla zfizena dne 1. 1. 1991 na zdkladé zfizovaci listiny Ministerstva kultury
&.j. 14264/90-1/KK ze dne 18. 12. 1990 jako rozpoétova organizace MK CR a od 1. 1. 1993
zménéna na piispévkovou organizaci MK CR, jejiz &innost je upravena statutem vydanym
MK CR dne 1. 1. 1993 pod ¢&. j. 13613/92, jak vyplyva ze zmén provedenych rozhodnutim
ministra kultury CR ¢&. j. 1988/2002, &. 2/2002, ze dne 8. 2. 2002 a rozhodnutim ministra
kultury CR sp. zn. MK-S 5031/2010, &. 10/2010, ze dne 28. 5. 2010.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizacni struktura k 31. 12. 2010

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,4 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fond,
pujcovni sluzby, digitalni knihovna)
Vedouct useku, knihovnici
10,25 zaméstnancii

Zvukovy tusek (zvukova studia, zvukovy pirepis)
Vedoucit useku, mistii zvuku, zvukari
12 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, délnici, technicky pracovnik, Fidic, spojovy
manipulant, uklizecky
18 zaméstnanci

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni ucetni, financni a
majetkova ucetnt
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, ktera pisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakoveé
postizenym obcanim. Knihovna a tiskarna zajiStuje rovny piistup vSem k vefejnym
knihovnickym a informac¢nim sluzbam a dal$im sluzbdm poskytovanym KTN.

K naplnéni ucelu, pro ktery byla zfizena, vykonava KTN c¢innosti stanovené knihovnim

zékonem, jiné souvisejici ¢innosti a poskytuje dalsi sluzby, a sice:

dopliuje, zpracovava, ochraiuje, zpfistupiiuje a uchovava univerzalni knihovni fond
a na jeho zakladé¢ dopliuje, zpracovava, ochranuje, zpiistupiiuje a trvale uchovava
konzervacni fond,

vybéroveé doplituje, zpracovava, ochranuje, zptistupniuje a uchovava specializované fondy
dalsich knihovnich dokumenti,

knihovni dokumenty ziskava vlastni vyrobou, prostfednictvim povinného vytisku, koupé,
dari a vymény, véetné mezinarodnich vymén publikaci vsouladu s Umluvou
0 mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou o mezinarodni vyméné oficidlnich
publikaci a vladnich dokument(i mezi staty,

poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a knihovnim fadem vefejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referen¢ni a faktografické informace a reserse,

pofizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

vydava zvukové publikace a tiskoviny v Braillové a zvétSeném pismu,

vydavd a rozSifuje periodicky tisk a neperiodické publikace, tematicky souvisejici
s ucelem zfizeni a ¢innosti KTN,

digitalizuje texty pro potieby zrakové¢ postizenych obcantl,

poskytuje kulturni sluzby zrakové postizenym studentim, hudebnikim a dalSim
zajmovym skupinam,

vyrabi tiskoviny v Braillové pismu a reliéfni grafiku,

pofizuje a roz§ifuje zvukové zaznamy,

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakove postizenym ob¢antim,

poskytuje informacni sluzby souvisejici s pfedmétem ¢innosti,

bezuplatné zhotovuje tiskové rozmnozeniny pro vlastni potfebu; za thradu vynalozenych
nakladi zhotovuje tiskové rozmnoZeniny souvisejici s poskytovanim vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzZeb,

zajiStuje kulturni, vychovné, vzdélavaci Cinnosti a pfednaskovou cinnost za ucelem
prezentace svych knihovnich fonda, sluzeb a spolecenského vyznamu,

vykondva dal§i cCinnosti vyplyvajici z pfedmétu cinnosti, zajiStuje provoz vetejné
piistupnych prostor a zabezpecuje propagaci predmétu své Cinnosti, pficemz poskytuje
i reklamni a propagacni sluzby.



Technické vybaveni v roce 2010:

- Zpracovana piredimplementacni studie k novému knihovnickému programu.

- Zakoupen software Braillsky korektor (BRK) pro pfevody cernotiskového textu
do Braillova pisma a korektury.

- Potizeni serveru FSC TX 150 S7 pro knihovnické vyuziti.

KTN zajistuje sluzby pro uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smeckach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich byti &ini
896,6 m?. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automaticka sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté prepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopisu Vv Braillové
pismu, hudebni odd¢leni, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopist,
zpracovani fondu zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny, sprava digitalni knihovny,
dale zvukovy usek (digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet
a CD), udrzbaiska dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not
V Braillové pismu, fond zvukovych knih pro zésilkovou sluzbu, archiv zvukovych originala
a spisovna KTN.

- Krakovska &. 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m?. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro tézce zrakové postizené obcany (0Osobni vypujcky
zvukovych knih, odborné literatury, knih a not v Braillové pismu, prodej slepeckého papiru,
katalogt, zvétSené xerografické kopie, prodej publikaci, stolnich a nasténnych kalendait
V Braillov¢ pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupiovat nevidomym a slabozrakym ob¢antim informace
1 umeélecké hodnoty prosttednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a pro majitele PC i digitalizovanych textd. Edi¢ni plan je pfipravovan edi¢ni
komisi, ktera bere v uvahu zajem Ctenatu a jejich potieby.

Pro pribéZznou informaci ¢tenaii o aktudlnich akcich Knihovny a o knihdch nové
zatazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin ,,Informace knihovny*.

V lednu 2010 byla uvedena do provozu nova verze digitalni knihovny Wiking Biblio.
Nov¢ funkce: hierarchické menu kategorii je rozbalovaci; libovolny aktudlni vybér katalogu je
mozné stahnout ve formé textového vypisu a ulozit — takto vytvofeny vypis respektuje
zvoleny filtr vyhledavani, fazeni a vybéru kategorii; ve vypisu novinek v katalogu lze zvolit
datum, od kterého se nové polozky zobrazi; pii registraci je mozné vyplnit poznamku a sdélit
knihovné dodatecné informace; hlavni menu aplikace mé jednodussi ovladani. Dalsi novou
zprovoznénou sluzbou je internetova konference pro uZzivatele sluzeb a zaroveinn posileni
technické podpory digitadlni knihovny 0 dal§iho zaméstnance. Zavedena nova sluzba
pro &tenafe v zasilkové sluzbé — zasilani tituli i na CD-audio. Ctenafi, ktefi navstévuji
oddéleni osobnich vypujéek, maji 1 naddle moZnost vyuzivat pevnych paméti s USB
pfipojenim ¢i SD karty, kam jim knihovnice vybrané tituly nakopiruji.



Fond knihovny v Braillové pismu tvofi vrozsahu 5 769 tituld tisténé publikace
(ato i individualni pfepisy), ruéni piepisy a hudebniny.

2 172 tituld knih, 3 142 tituli hudebnin, 395 tituld odborné literatury, 60 titulti v esperantu.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 606 knih.

Fond zvukové knihovny tvofi beletristicka a popularné naucna literatura. 3 858 tituli je
na kazetach (8-12 kopii) a 2 520 tituld ve formatu mp3 (5-7 kopii), dale studijni literatura
pro studenty vysokych a stfednich skol a ucebnice pro integrované zaky zakladnich Skol.
Celkovy rozsah fondu odborné literatury je 1 258 tituld na kazetach (1-6 kopii). Pro Ctenaie
v osobnich vypujckach disponujeme 2 057 CD (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMy,
9 hybridnimi knihami, 3 videokazetami a 68 ks DVD.

Zvuk signatura stav
zvukové knihy Z 3858
zvukové knihy MP 2520
(format mp3)
CD audio CD 2 057 mluvené slovo, hudba
CD-ROM C 7
(Daisy)
CD — hybridni kniha HK 9
odborn4 literatura OLO, OL, OLZ 1258
PZ 10
videokazety \Y 3
DVD DVD 68
Body signatura stav
Bodové knihy P 2 069
Hudebniny H 3142
Hmatovée leporelo HL 62
Esperanto E 60
Periodika PB 41
Odborna literatura  OLB 395
DIGI knihy D 606

Redakéné se usek knihovny podili na ptipraveé 3 Casopist V Braillové pismu: Zaskolak
(pro déti Skolniho véku — 4x ro¢ng), Literarni pohledy (4x ro¢né€) a Kiestanskd orientace
(4x rocng) + katolicky kalendar.

Pro c¢tenafe a abonenty téchto casopisi knihovna ptipravuje nabidkovy letak
a zpracovava predplatné.

Ptedplatné /pocet abonentil/:

Literarni pohledy 50
Kiest'anska orientace 63
Zaskolak 134

Ve zvukové podobé je vydavan 6x rocné Casopis Dia zivot.



Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2010
byly vytistény 10-krat. Pfipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tii
mésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péticlennd edicni komise (vedouci tseku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivatelt sluzeb knihovny je ve své struktufe zaméten na nevidomé a slabozraké
obCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi 1 vékovych kategorii (déti, studenti a starsi
spoluobcané, specifické profese, napt. ucitelé hudby).

Celkovy pocet Ctenaia 4 984 (z toho 120 do 15 let)
Digitalni knihovna 775
Bodové knihy 289
Hudebniny 411
Ptedplatné Casopist 247

Sluzba pro ¢tenafe je zabezpeCena formou osobnich vypujéek (2 640 Ctenaii),
zasilkovou sluzbou po celé CR i v zahrani¢i (2 344 Etenafi), rozvazkovou a roznaskovou
sluzbou (pro star$i a imobilni ob¢any z Prahy), ktera funguje pravidelné jednou za 14 dni (56
Ctenari).

Zvukovéa kniha — v oddé€leni osobnich vypujéek 2 304 ¢tenart si vypujéilo 7 604 titula
na kazetach, 2903 ¢tenait si vypujcilo 12 056 tituld ve formatu mp3; 422 Ctenaia
si na pevné paméti s USB piipojenim nechalo zkopirovat 3 006 tituld (mp3); Vv zasilkové
sluzbé bylo obslouzeno 21 954 c¢tenatu — 32 790 tituli (38 570 zasilek); rozvazkova
a roznaskova sluzba dovezla a donesla 586 ¢tenariim 6 401 titulti zvukovych knih.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypujckach 833 ¢tenaid a uskutecnilo 2 411 vypujcek.

Knihy v Braillové pismu — Vv osobnich vypijckach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 609 ¢tenait, 1 756 tituld (778 zasilek).
Prodej: 467 titula knih v Braillové pismu

6 disket digitalizovanych textd knih

Hudebniny — v osobnich vypujckach bylo obslouzeno 46 ¢tenait — 99 titult.
Prodej: 605 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 29 657 ¢tenait (66 123 titull).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (608 kg), kalendait,
katalogti a dalSich tiskovin (3 486 ks).

Xerokopie:
Na zakazku (sluzby uzivatelim): 3859
Katalogy a informace knihovny, ucebnice, aj: 77 144




KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluob¢any — celkem 61 v CR, 1 na Slovensku (Bratislava).

Celou nasi produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddéleni
v knihovnach v Hradci Kralové, Usti nad Labem, Plzni, Strakonicich, Brn& a Ostravé. Nage
veskera produkce knih tisténych v Brailloveé pismu se zasila do Méstské knihovny v Kyjoveé.

Od biezna je vobc¢hu pro spolupracujici knihovny jiz 13 tzv. putovnich fonda
(10 na kazetach — z toho tfi ve dvou kopiich o celkovém mnozstvi 255 tituld, dva ve formatu
mp3, celkem 69 titulti - z toho 37 ve dvou kopiich a jeden ve formatu CD audio — 47 titult
ve dvou kopiich).

Knihovna dlouhodobé spolupracuje s nakladatelstvim Albatros a.s. — tituly pro tisk
V Braillové pismu, s nakladatelstvim Reader’ s Digest Vybér — digitalizované texty pro tisk
V Braillové pismu, CRo — stanice Vltava, Mluvici knihou, Sjednocenou organizaci
nevidomych a slabozrakych, obecné prospésnou spolecnosti Brailcom, Ob¢anskym sdruzenim
Apogeum, nakladatelstvim Metafora a Columbus — cernotiskové knihy. Vyznamna byla
spoluprace s ob¢anskym sdruzenim Integrace v oblasti digitalizace zvukovych nahravek. Tuto
spolupraci od ¥ijna prevzala organizace Mathilda. SSUS AVE ART Ostrava vyhotovuje
linoryty pro reliéfni zpracovani knih v Braillové pismu. Vydavatelstvi Supraphon a.s. mési¢né
poskytuje zdarma svoji produkci na CD.

Usek knihovny sestavil ediéni plan tituld pro vydavani v Braillové pismu. Pfipravil
témata pro tisk nasténnych i stolnich kalendaia.

Ve spolupraci s Klubem uciteld hudby byl uspofadan v listopadu benefi¢ni koncert jako
podekovani farnosti sv. MikuldSe na Starém M¢ést€ za financni podporu nevidomym
hudebniktim a uc¢itelim hudby.

Katalogy: 7. dodatek katalogu knih v Braillové pismu
seznam zvukovych tituld na CD-audio

Ucast na seminafi: 14. 4. Tiebic — Novinky a dal§i vyuziti digitalni
knihovny
28. 5. Doksy — Proces zptistupnéni Machova dila
nevidomym
17. 6. Praha — Audioknihy nejsou jen pro téZce zrakové
postizené

17. 9. Olomouc — 10 let Tyflocentra

Prezentace KTN na vystavach: KniZni veletrh v Havlickové Brodeé 21. - 23. 10.

Exkurze v KTN v roce 2010: 9.2, 10.3,, 8.4, 22. 4., 28.4., 4.5, 21.9,,
19. 10., 26.10., 24.11., 13.12.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobni ¢innosti v KTN zajist'uje vyrobné-technicky tsek (tiskdrna) a zvukovy tsek.

Ve vyrobé tisku Braillova pisma v roce 2010 tiskarna vytiskla knihy z oblasti krasné
i odborné literatury. Za pozornost stoji publikace napi.: Karel Capek — Dasenka ¢ili zivot




Sténéte, Patricia Vandenbergovd — Hra s ohném, Oldfich Kaspar — Smrti zivot nekonci,
Rudyard Kipling — Tvij sluha pes, Ondiej Jirasek — Moravské pohadky a povésti, Gianni
Rodari — Pohadky po telefonu, Caroline Lawrencova — Lupici z Ostie, Jeffrey Deaver —
Prazdné kieslo, Alan Alexander Milne — Medvidek Pu, Svétové zeleznice — kiizovky, Alena
Jezkova — Recké béje, Karel Jaromir Erben — BoZena Némcova — Pohadky, Pavel Srut —
Velka kniha ceskych pohadek, 365 povésti, Nase lokomotivy od roku 1918.

V tinoru byla vydéna publikace v Braillové pismu Kompenzaéni pomiicky pro osoby se
zrakovym postizenim. Cernotiskovou verzi piipravil Okamzik, o.p.s. Rozsifila se spoluprace
s um¢leckou skolou AVE ART Ostrava — nové tituly v Braillové pismu s reliéfni grafikou
Cervena Karkulka, T¥i ¢unici. Ke stému vyroéi narozeni Frantika Hrubina vydéna anglicka
verze knihy ,,Rikejte si se mnou” (Speak With Me) v kombinovaném provedeni (zvétseny
cernotisk + Braillovo pismo), prolozené reliéfni grafikou studenti AVE ART Ostrava.
Ke stému vyro¢i narozeni basnika Oldficha Mikulaska vydana v Braillové pismu sbirka
Sokovana rtize. Ke dvoustému vyro&i narozeni Karla Hynka Machy byly vytistény v Braillové
pismu publikace Marinka a Cikani.

Z hudebnin napt.: ve spolupraci s Ceskym rozhlasem titul Emil Viklicky — Zeleny satén (jazz
pro piano sélo), Milan Dvoiak — Jazzové klavirni etudy, Georg Friedrich Handel — Ballet
Music, zpévnik pro zaky sttednich Skol — J4, pisnicka, Johann Sebastian Bach — Francouzské
suity, Petr Ilji¢ Cajkovskij — Die Jahreszeiten.

Déle v Braillové pismu byly vytiStény ucebnice pro zakladni Skoly, periodika, individudlni
pfepisy ucebnic pro integrované zaky a reedice dalSich 266 titul riznych publikaci.

Soucasti produkce KTN je i vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendara
pro nevidomé a slabozraké. Ve stolnim kalendafi byvaji kromé& vychodii a zdpadl slunce
i kratké texty (citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2011 jsou reliéfni obrazky
a texty Jestéii druhohor.

Novych tituli knih v Braillové pismu (dale BP) bylo vydano 51 (125 svazku)
a v reedici vytisténo 210 titult (1 057 svazkt). Celkem 1 829 svazki, 148 178 stran a 5 940 ks

reliéfni grafiky.

V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 16 druhd casopisi (116 jednotlivych cisel)
s riznou periodicitou (14 859 jednotlivych kust, 1 013 368 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopistt a Informace knihovny (10x roéng); 13 tituld Casopisii vyrabi a expeduje jinym

vydavatelim:

KTN: Zaskolak 4 rocné
Kiest'anska orientace 4 ro¢n¢ + kalendar
Literarni pohledy 4 rocné

SONS: Prazsky informator 10 ro¢né

Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢n¢
Ema 12 roéné
Kontakty 10 ro¢n¢
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 rocné
Svét, pfiroda... 6 ro¢n¢
Kofeni 6 rocné
Auroro 3 ro¢né
Masér 3 ro¢né



Prvni Cteni 2 rocné
LORM: Doteky 4 roéné
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 roéné

(257 odbérateli — 19 CR, 238 zahrani¢i)

Na zaklad¢ pozadavki ucitelti hudby KTN vydala a vyrobila 34 novych tituli hudebnin,
33 titultl individualnich ptepisi a 25 titult hudebnin v reedici (celkem 997 svazkd, 55 095
stran).

V ramci projektu pro MSMT CR vydana a vyrobena uéebnice pro zakladni $koly
,»Slabikar pro nevidomé — 2. ¢ast”, 2 svazky (doplnéno reliéfni grafikou 25 matric, tisk
do umélé hmoty, celkem 240 svazku, 7 680 stran).

K této ucebnici pro ucitele pfipravena a namnozena piislusnd cernotiskova verze
(celkem 70 ucebnic v ¢ernotisku).

Pro nevidomé a slabozraké déti integrované do sité ZS vydala KTN 24 titulii a v reedici
vytiskla dal8ich 31 titulti u¢ebnic v BP. Celkem 237 svazkd, 21 915 stran.

Pro nase uzivatele byly vydany tfi druhy kalendait (stolni, nasténny a kapesni). Celkem
3 830 ks, 100 250 stran (z toho 34 450 stran v BP).

Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 116 a jednotlivych obrazka 13 097.

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letakd, katalogt, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 2 503 ks rtiznych
oznac¢ovacu, 35 druht riznych tiskovin a letaki (80 714 stran v BP a 907 ks reliéfnich grafik),
174 rznych vazeb, rozeslano bylo 1 421 kg slepeckého papiru.

Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2010 byl 22 268 svazki a sesita (celkem 1 521 908 stran).
Poslanim zvukového useku je predevSim uspokojovat nevidomé a slabozraké ctenate

nacitanim a kopirovanim audio titul, pfevazné¢ na CD ve formatu MP3, na CD-audio
a stale jeste opravovat starsi tituly na kazetach.

V roce 2010 bylo nato¢eno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich darti 119 novych
tituli  zvukovych knih ve formatu mp3 (1 352 hodin ¢istého ¢asu), dalsich 73 titult bylo
do tohoto formatu upraveno. Z ptivodnich originalti bylo pfevedeno do formatu mp3 610
titull (328 z civek v KTN, 251 z kazet ve spolupraci se sdruzenim Integrace a 31 s organizaci
Mathilda). Pro organizace poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym obc¢aniim
zajiStujeme vyrobu a expedici 12 druhli zvukovych casopisit (105 jednotlivych C¢isel
ve formatu mp3 a 65 ¢isel na kazetach — celkem 9 519 zkopirovanych kazet):

Redakce Zora (SONS) Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Vstupte 4 rocné
Clovék a jeho pes - Azor 4 roéné
Masér 3 roéné
Technicka revue 6 rocné
Nase Sance 12 ro¢né

10



Farni charita sv. Petra Lucie 10 ro¢né

Monitor 2 rocné
Ktest'anské obzory 12 ro¢né
National Geographic 12 ro¢né
LORM Doteky 4 ro¢né

Ve studiich byly natoéeny a zpracovany 3 mimotadné zakazky (Angli¢tina, Skola hry
na kytaru a pribalové informace k 1éktiim — celkem 13 ptibalovych informaci).

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 680 CD mp3), zvukovy ¢asopis
DIA ZIVOT (6 &isel ve formatu mp3 — 42 CD mp3), katalog audio CD (1 originél, 180 CD
mp3 a zkopirovano 6 669 CD zvukovych knih). PoSkozenych kazet od Ctenaii se k opravé
vratilo 1 869 kust.

Pro zvukova oddéleni vefejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké Ctenare
kopirovany tituly z naSich originalii. Cela naSe produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brn¢, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (5 802 CD
mp3).

Vybrané tituly si objednavaji za vynalozené naklady vefejné knihovny v Bruntale,
Breclavi, Budovicich, Cesk;’/ch Bud¢jovicich, Ceském Krumlové, Dadicich, Havifové,
Havlickové Brod¢, Chebu, Chomutové, Jicing€, Jihlave, Jirkoveé, Karlovych Varech, Kladné,
Klatovech, Kutné Hoife, Lanskrouné, Lounech, Mladé Boleslavi, Namésti na Hané, Novém
Ji¢in¢, Olomouci, Opav¢, Ostrave, Ostroveé, Pardubicich, Pe¢kach, Pelhfimové, Podébradech,
Policce, Praze 7, Prostéjoveé, Preroveé, Rokycanech, Roznové pod Radhostém, Rumburku,
Sedl¢anech, Sokolové, Svitavach, gumperku, Tabote, Trutnove, Tiebi¢i, Turnove, Uherském
Hradisti, Usti nad Orlici, Vala§ském Meziti¢i, Vizovicich, Vseting, Vysokém Myté, Zling,
Znojmé a Zd’aru nad Sazavou. Ze Slovenské republiky je nasim partnerem Mestska kniznica
V Bratislavé. Pro vSechny vySe uvedené subjekty, Které si tituly objednavaji, bylo
nakopirovéano celkem 53 kust kazet a 6 166 CD ve formatu mp3.

Celkem bylo vroce 2010 ve studiich KTN natoceno 1580 hodin c¢istého casu,
zkopirovano 11 388 kusi kazet a vyhotoveno 19 539 kusi CD.
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4. Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2010

Z celkového poctu 51 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
37 zen a 14 muzt.

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 6.

16 zaméstnanct je v délnickych profesich, 35 zaméstnanct je THP.

Vé&kova struktura zaméstnanci KTN:

21 —30 let 1 zaméstnanec (1 Zena)

3140 let 4 zaméstnanci (2 zeny, 2 muzi)
41 —-50let 11 zaméstnancu (10 Zen, 1 muz)
51 -60 let 21 zaméstnancu (15 Zen, 6 muzi)
Nad 61 let 14 zaméstnanct (9 Zen, 5 muzi)

Vzdélani zaméstnanct:

7 zaméstnancti ma zakladni vzdélani (6 zen, 1 muz)

19 zaméstnancii ma stfedni odborné vzdélani (15 zen, 4 muzi)

23 zaméstnancli ma uplné stfedni odborné vzdélani (15 Zen, 8 muzi)
2 zaméstnanci maji vysokoskolské vzdélani (1 Zena, 1 muz)

12 zaméstnanci pracuje v organizaci méné nez 5 let

9 zaméstnancl pracuje v organizaci méné nez 10 let
30 zaméstnanct pracuje v organizaci déle nez 10 let

V roce 2010 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 2 zaméstnanci,
4 zaméstnanci pracovni pomér ukon¢ili.

Pramérny piepocteny pocet zaméstnanct: 50
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5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana je ptispévkovou organizaci, ktera se
fidi zakonem ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 410/2009
Sb. a vlastnimi smérnicemi &. 5, 7, 8, 9 a 10 z roku 2010. Uetnictvi je zpracovavano firmou
MUZO na zékladé uéetnich piipadi — operaci. Hlavni Gdetni KTN zadava veskeré udetni
doklady pribézné do programu MUZO a 1x v mésici jsou odesilany. Z téchto podkladii jsou
zpracovany ucetni knihy — hlavni kniha, sbornik, denik.

KTN vede podvojné tucetnictvi na zakladé smérné Gétové osnovy od 1. 1. 2010
vychazejici z provaddci vyhlasky &. 410/2009 Sb. Clenéni analytickych Géta bylo v KTN
stanoveno podle piehledu doporuc¢enych uctovych symboll pro rok 2010 systémem ucetnictvi
a vykaznictvi JASU — MUZO a dale dle potieby. KTN tétuje pouze o hlavni ¢innosti, nebot’
a nehmotny majetek vede pomoci programu HELIOS Orange dle platnych piedpisu a dle
vlastni smérnice. Pfi zafazovani majetku do pouzivani je uvaddéna potizovaci cena. V ptipadé
vécného daru je zatazeni provedeno reprodukéni cenou, kterou stanovuje komise jmenovana
feditelem KTN. Skladové tcetnictvi je vedeno na PC pomoci programu Aconto od firmy PCS
software, Praha 4. V tcetnictvi KTN pouziva systém B. Aktivace materialovych zasob byla
provedena k 31. 12. 2010. K tomuto terminu byla provedena inventarizace skladovych zasob.
31. 12. 2010 vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socialnim zabezpeceni a ptispévku
na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 359.286,- K¢, splatné zédvazky vetejného zdravotniho
pojisténi ve vysi 156.501,-K¢. Evidované danové nedoplatky u mistné piislusnych finanénich
organu ¢ini 116.169,- K&, z toho 111.924,- K¢ je dan z ptijmu za fyzické osoby a 4.245,- K¢
je dan srazkova.

6. Hodnoceni ekonomickych udaji

Prispévek zfizovatele na ¢innost €inil ve skuteCnosti za rok 2010 celkem 21.528 tis. K¢,
z toho 311 tis. K¢ ¢inila ucelova dotace na projekt ,, Specialni uéebnice pro zaky se zrakovym
postiZzenim a to na titul - Slabikaf pro nevidomé — 2. ¢ast, 2 svazky*.

Ptidélené finan¢ni prostfedky byly vedeny na Gctu 374 — piijaté zalohy na dotace. Skute¢né
naklady byly vedeny oddélené. Po dokonceni projektu bylo provedeno vyactovani, které jsme
predali na MSMT. Na zikladé schvaleni bylo provedeno fadné vyuétovani zalohy. Ugelova
dotace byla pln¢ vycerpana, piesahujici rozdil v nakladech ve vysi 5.407,65 K¢ byl hrazen
z finan¢nich prostfedktt KTN.

Béhem roku 2010 byly provedeny tyto tipravy rozpoctu:

1. tprava rozpodtu - byla provedena v navaznosti na Usneseni vlady CR ¢.54/2010
k dodrzeni schvaleného deficitu statniho rozpoctu snizenim
pol. 521 mzdové naklady o 130 tis. K&
pol. 524 zakonné socialni pojisténi o 44 tis. K¢
pol. 527 zdkonné¢ socidlni ndklady o 3 tis. K&

2. uprava rozpoctu - byla provedena na osobni ndklady v ramci ptispévku na provoz
a to: na pol. 521 mzdové naklady 100 tis. K¢
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na pol. 524 zakonné socidlni pojisténi 34 tis. K¢
na pol. 527 zakonné socialni naklady 2 tis. K¢

3. Uprava rozpoétu - byla provedena v navaznosti na dopis MF CR ¢&.j.14/39 242/2010-142
a rozhodnuti MSMT na projekt ,, Specialni uéebnice — Slabikaf pro
nevidomé — 2.¢ast .,

a to: na pol. 501 spotieba materialu 40 tis. K¢
na pol. 502 spotieba energie 11 tis. K¢
na pol. 521 mzdové néklady 132 tis. K¢
na pol. 524 zakonné socialni pojisténi 23 tis. K¢
na pol. 525 jiné sociélni pojisténi 1 tis. K¢

4. tiprava rozpoCtu -  byla provedena na zaklad¢ nasi zadosti vnitini rozpoctova uprava
a to: snizeni pol. 569 ostatni finan¢ni naklady o 130 tis. K¢
zvyseni pol. 549 ostatni naklady z ¢innosti o 130 tis. K¢

5. uprava rozpoCtu -  byla provedena na zéklad¢é nasi zadosti vnitini rozpoctova uprava
ato: snizeni pol. 525 jiné socialni pojisténi o 1 tis. K¢
zvyseni pol. 527 zékonné socidlni naklady o 1 tis. K¢

Mimorozpoctové zdroje

Pouziti finanénich fondu ¢inilo v roce 2010 celkem 546.225,- K¢, a to:
-z rezervniho fondu bylo pouzito 41.400,- K¢ financni dary ucelové (financni
prostiedky byly od déarct smluvné vazané na nacitani zvukovych knih pro zrakovée
postizené obcany).

- zfondu odmén bylo pouzito 504.825,- K& na pokryti piekroceni mzdovych
prostiedki.

Pouziti finan¢nich prostfedki fondu reprodukce:

- potizeni SW Braillského korektoru BRK (ac¢et 013) ......ocvevviviirnnnne. 63.000,00 K¢
- potizeni elektronického systému spisové sluzby (ucet 013) .................. 98.159,00 K¢
- energeticky audit objektu Ve Smeckach 15 (0€et 019).....cvvvviveennnens 117.504,00 K¢
- potizeni serveru FSC TX 150 S7 (0€et 022) ....ccvviiviiiiiiieiieeiienee 47.584,80 K¢

- nedokon¢. DNM - projekt knihovnického programu (ucet 041)......... 288.000,00 K¢

- nedokon¢. DHM — doplatek DPH na braillskou tiskdrnu —
v fizeni Celniho feditelstvi Praha (0€et 042)........ccovvviiiiiiiciiie 481.441,60 K¢
Celkem: e 1,095.689,40 K¢

Zustatek fondu reprodukce k 31. 12. 2010 ve vysi 3,082.499,93 K& ma KTN finanéné pokryt
na bankovnim tc¢tu vedeném v Komer¢ni bance.
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6. 1 Vyhodnoceni udaji o vynosech

Celkové vynosy bez piispévku na ¢innost ¢inily ve skute¢nosti 4,365 tis. K¢, z toho

- vynosy z ¢innosti celkem 4.362 tis. K¢, a to:
trzby za vlastni vyrobky 2.460 tis. K¢, trzby z prodeje sluzeb 357 tis. K¢, najemné z byta
domu Ve Smeckach 954 tis. K¢, z rezervniho fondu (ucelové dary) a z fondu odmeén bylo
cerpano celkem 546 tis. K¢, ostatni vynosy celkem 45 tis. K¢.

- finanéni vynosy Cinily 3 tis. K¢ (aroky).

Vynosy z ¢innosti byly ziskany:
- pro individualni potfeby integrovanych zakti ZS a uéiteld hudby bylo piepsano
a vytisténo v BP 57 novych titult (144 svazkid) a v reedici vytisténo 56 titula (372

SN2V 01 ) T PRSPPI v ¢astce 203 tis. K¢

- pro organizace poskytujici sluzby pro nevidomé a slabozraké bylo vyrobeno
a vyexpedovano:

13 druhii ¢asopisti v BP (13 793 SESitll) ..ocovvvvevieeieiieie e, v Castce 798 tis. K¢
35 ruznych tiskovin v BP (80 714 stran, 907 ks reliéfni grafiky) a 2 503 oznacovact
V B s v Castce 209 tis. K¢
12 druhti zvukovych casopist (celkem 9 519 kopii na magnetofonové kazety a 105
VE TOIMATU NP3) eviiiiieiiiiie i Vv ¢astce 363 tis. K¢
3 rizné zakdzky zpracované ve zvukovém Useku ..........ccovvveivennnne v Castce 47 tis. K¢

- pro 55 knihoven bylo celkem nakopirovano 5 101 titulti zvukovych knih (formét mp3
— celkem 6 166 jednotek, 53 Kazet).........ccccovevvvievvcvicic e, v Castce 834 tis. K¢

- uzivatelim naSich knihovnickych sluzeb bylo prodano 467 knih v BP, 605 hudebnin
v BP, 106 ks abeced bodového pisma, 3 295 kalendaiti, 76 riznych katalogi KTN,
2029 kg slepeckého papiru, 3 859 zvétSenych xerografickych kopii a 6 disket
digitalizovanych teXtl ........ccvvveiieiiiiiciiee e v Castce 357 tis. K¢

- ptedplatné 3 druhti Casopisi v BP vydanych v KTN ........cccoeiiiiinnn Vv Castce 6 tis. K¢

6.2 Mimorozpoc¢tové prijmy a jejich vyuziti

Darce Dar titul

Ing. Jan Macan 2175,- K¢ | Hurinovy déti

Ing. Jan Macan 225,- K¢ | Draci zub (Castecn¢)

MUDr. Dusan Stépan 5.000,- K¢ | Zasvéceni (Castecne)

Ing. Hana Zachova 7.700,- K¢ | Dynastie Morlandt — 27. dil

Ing. Hana Zachova 7.000,- K¢ | Dynastie Morlandt — 28. dil

Ing. Hana Zachova 5.300,- K¢ | Dynastie Morlandt
(Castecne)

Mgr. Tomas Brandejs 6.000,- K¢ | Ekonomie dobra a zla

Evzen Kocanda 5.000,- K¢ | Tti tvare andéla

Eva Crkalova 3.000,- K¢ | Dvoji zivot Heleny
Grahamové
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6.3 Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostiedki

Limit mzdovych prostfedkii na platy a platby za provedenou praci byl pfi upraveném
rozpoctu stanoven na 12.804 tis. K¢, z toho na platy zaméstnancti 12.311 tis. K¢ a na OON 493 tis.
K¢.

Pfepocteny pocet zaméstnanct byl stanoven na 59 a primérna mzda na 17.388,- K¢.

Mzdové prostiedky za rok 2010 ¢inily ve skuteCnosti celkem 13,308.747,- K¢, ztoho
na platy zaméstnancti bylo ve skutec¢nosti ¢erpano 12,815.825,- K¢ a na OON bylo ve skute¢nosti
cerpano 492.922,- K¢ (odstupné cCinilo 42.717,- K¢). PiekroCeni stanoveného limitu na platy
zameéstnancl ve vysi 504.825,- K¢ bylo uhrazeno z fondu odmén.

Béhem roku byly mimotadné odmény vyplaceny v celkové vysi 317.040,- K¢ za mimotadné
plnéni ukolli spojenych s provadénim periodické inventarizace veskeré¢ho majetku KTN,
za cCtvrtletni inventarizace pokladen a skladu vseobecného materidlu, dale za chybéjici
spolupracovniky a za mimotadné prace spojené s vyrobou individudlnich uc¢ebnic pro integrované
zrakové postizené zaky ZS.

6.4 Prostredky rezervniho fondu a jejich vyuziti

Z roku 2009 byly pfevedeny na rok 2010 ucelové finan¢ni dary ve vysi 30.400,- K¢ na
potizeni novych titulli zvukovych knih pro zrakové postizené obany. Béhem roku 2010 byly tyto
prostfedky plné vyc€erpany.

V roce 2010 KTN obdrzela finanéni dary v celkové vysi 48.028,- K¢, z toho 28.000,- K¢
bylo smluvné vdzano na pofizeni novych tituld zvukovych knih a hudebnin v BP pro zrakové
postizené obcany. K 31. 12. 2010 ¢ini zustatek rezervniho fondu celkem 1,497.784,24 K¢, z toho
je smluvné vazano na nacitani zvukovych knih a vytisténi hudebnin v BP celkem 17.000,- K¢&.

6.5 Zdivodnéni zlepSeného hospodaiského vysledku

K 31. 12. 2010 bylo dosazeno zlepseného hospodaiského vysledku ve vysi 252.902,47 K¢.
Tohoto vysledku bylo dosazeno:

- uspornymi nakupy materialu na vyrobu zvukovych knih, tisténych publikaci a periodik

v BP
-z diivodu zmén technologie vyroby zvukovych knih

7. Prispévek na ¢innost v tis. K¢

Rok . % 1. % I, % V. % Cely
¢tvrtleti Ctvrtleti Ctvrtleti Ctvrtleti rok
2006 4,894 24,12 4.895 24,12 5.598 27,59 4.904 24,17 20.291
2007 5.081 24,20 5.355 25,51 5.218 24,85 5.342 25,44 20.996
2008 5.079 23,39 5.403 24,88 5.580 25,69 5.654 26,04 21.716
2009 5.248 23,18 5.248 23,18 6.483 28,64 5.660 25,00 22.639
2010 5.314 24,69 5.606 26,04 5.303 24,63 5.305 24,64 21.528
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8. Finan¢ni kontroly v KTN

Finané¢ni kontrola béhem roku 2010 byla provadéna v souladu se smérnici ¢. 5/2008 —
Systém finan¢ni kontroly v KTN. Jednalo se piedevsim o pfedbéznou, pribéznou a naslednou
kontrolu. Kontrolovéano bylo dodrzovani stanovenych podminek pfi uskuteciiovani vytactovani
ucetnich operaci a piipustnost k rozpoctu.

Kontrola ucetnich dokladii byla zaméfena predevsim na provadéni kontrol vécné
1 formalni spravnosti dodavek vcetné predbézné kontroly pied thradou, kterou provadéji
ptislusni vedouci zaméstnanci. Zjisténé zavady jsou jesté pred proplacenim odstranény. Tyto
kontroly jsou provadény denn¢.

Naslednou fidici kontrolu provadél feditel a vedouci ekonomického useku. Byla
provadéna zejména kontrola hotovosti pokladen (1x za ctvrtleti), mésicné byla provadéna
kontrola jednotlivych pokladnich dokladi véetné predkontace ptfed zatctovanim, kontrola
bankovnich uctl, prouctovani mzdovych nédkladd, cCerpani jednotlivych fondd a stavy
pohledavek. Dale bylo kontrolovano dodrzovani stanoveného ucelu pii Cerpani ucelové dotace
(projekt MSMT — na vyrobu Slabikéie — 2. &ast pro zrakové postizené zaky).

Dale bylo kontrolovano dodrzovéani stanoveného ucelu pii cerpani financnich
prostfedkil u finan¢nich dart na nacitani zvukovych knih pro zrakové postizené obcany.

Nasledné je provadéna kontrola spravnosti zauétovani jednotlivych tcetnich dokladi.
Tato kontrola je provadéna vzdy pied ukoncenim pololeti a pfed ukoncenim roku, nez jsou
zpracovany vykazy (rozvaha, vykaz zisku a ztrdt a dalSi dopliikové vykazy stanovené
MKCR).

Pti nasledné kontrole v I. pololeti byla zjiSténa zavada pfi rozdéleni rezervniho fondu
dle nové uctové osnovy (rezervni fond vytvotreny ze zlepSené¢ho hospodaiského vysledku —
ucet 413 a rezervni fond vytvofeny z ostatnich titul — ucet 414), (finan¢ni dary ucelové
a finanéni dary od drobnych darcli). Tato zédvada byla odstranéna a zlstatky na vyse
uvedenych uctech k 31. 12. 2010 souhlasi.

Dale byla provedena kontrola ndjemného v domé Ve Smeckéch 15, které ndm v roce
2009 provadela firma ATIKA a pro velké nedostatky byla tato agenda prevedena do Uctarny
KTN (pozdni odvody za ndjemné na ucet KTN, nepfedepisovani pendle nidjemnikim
za pozdni platby apod.). Béhem roku 2010 jsou platby za najemné placeny piimo v pokladné
KTN anebo pfimo na na§ ucet vedeny v Komer¢ni bance. Platebni moralka placeni
najemného se velice zlepSila, pfipadné pozdni platby jsou ihned po zaplaceni dluzné Castky
penalizovany.

Od 1. 1. 2010 nam firma ATIKA zajiStuje pouze sluzby spojené s uzivanim domu.
Zalohy na tyto sluzby jsou zasilany na Ucet Atiky (jednd se o zéalohy na topeni, teplou
a studenou vodu v¢etné sto¢ného, uzivani vytahu, popelnice, uklid apod.). Vyuctovani sluzeb
za rok 2009 bylo provedeno aZz ke konci roku 2010. Pokud by v roce 2011 doSlo opét
k opozdénému vyuctovani sluzeb, budeme nuceni hledat jinou spravcovskou firmu.

Mésicné je provadéna kontrola mzdovych podklada pro vyplaty zaméstnanct, vyplaty
Z dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti a vyplaty autorskych honoraii. Tato
kontrola je provadéna vzdy ptfed odevzddnim firmé& Sporos, s.r.o., kterd nam na zakladé
smlouvy mzdy zpracovava. Drobné nesrovnalosti zejména ve vykazech odpracované doby
jsou ihned pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci odstranény jest€¢ pred odevzdanim
ke zpracovani.

Na poradé vedeni je kazdy mésic kontrolovano celkové Cerpani jednotlivych polozek
rozpoCtu v porovnani na schvéleny nebo upraveny rozpocet. Na zdklad¢ toho jsou pak
povolovany ndkupy a dal$i pozadavky vedoucich usekidi v nasledujicim obdobi. Dale je
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mésicn¢ kontrolovano dodrzovani zavazného limitu mzdovych prostredki na platy
zaméstnancli a OON.
Kontroly v ramci interniho auditu se provadély v pribéhu celého roku.

Kontrola zvukového useku

Kontrola zakazkovych listi — bylo zkontrolovano celkem 119 ZL; tyto jsou
kontrolovany pfi vyactovani vykonu speakra.

Kontrolou ZL 09083 — oprava ¢asu nacteni na 15:00" (ptivodné 14:36")
Kontrolou ZL 09110 — oprava (soucet) ze 16:19:19"" na 16:00
Kontrolou ZL 09131 — oprava 4:52:57 na 4:30°

Nahravky zvukovych knih byly kontrolovany podle nactenych nosict - bez zavad.

Soustavné¢ byla provadéna kontrola materialu, jeho spotieba podle vykazi

zaméstnancl. Kontrolou zlstatku vyrobniho materidlu na pracovistich nebyly zjiStény
odchylky od stavu.
ZvySena kontrola byla vénovana obnovenym nahravkdm z ptivodnich originali na kazetach,
pofizovanym spolecnosti Integrace; ve II. ¢tvrtleti bylo vyfazeno cca 50% zpracovanych
titul. Soustavnou kontrolou bylo zabezpeceno zlepSeni situace. Ve IV. Ctvrtleti prevzala
smluvné tuto ¢innost organizace Mathilda.

Kontrola aseku knihovny

V pribéhu roku 2010 byla dokoncena revize knihovniho fondu; jeho dopliovani
probihé pravidelné. Podklady pro fakturaci zvukovych nahrdvek a knih v BP jsou pravidelné
kontrolovany, a fakturace probih4 pribézné.

Inzerce novinek v ¢asopisu ZORA je oSetfena smlouvou o dilo se SONS; plnéni je
kontrolovéano v kazdém vydaném ¢isle.

Vécné dary jsou beéZné zafazovany do knihovniho fondu. Finanéni dary jsou
vyuzivany dle dispozic darce. Evidence uzivateld je vedena na pocitaci, ke sledovani ob&éhu
vypijcenych knih je pouzivan knihovnicky program. V prubéhu roku bylo upominano 130
uzivateld z expedice a dale 150 upomindno osobné.

Kontrola vvrobné-technického useku

Financni kontroly ve vyrobné-technickém useku probihaly béhem roku 2010
pravidelné. Vykazy o provedeni prace byly pravidelné porovnavéany se skute¢né provedenou
¢innosti pracovnikd. Pfi kontrole vykazanych hodin v mésici tinoru a bfeznu byla nalezena
chyba pfi datovani vykazl. Opraveno. Dale bez nalezu.

Pti pravidelnych kontrolach vozidla nebyly zjistény zavady; jizdy jsou uskutecnovany
na zakladé zadanek; vykazované km jsou kontrolovany dle tachometru, a souhlasi s knihou
Jjizd.

Spotieba PHM je sledovana mési¢né¢ a s ohledem na ro¢ni obdobi; pifi kontrole
normované spotieby PHM (mési¢n¢€) byla prokézana jejich mirné tspora.

Dodavky zboZi a materidlu byly kontrolovany dle objednavek, a to jak do kvality, tak
mnozstvi dodaného zbozi — vys$s$i dodavka slepeckého papiru oproti objednavce vyplyva
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z vyrobni technologie u vyrobce; kone¢na faktura Gctovana podle skutecné dodavky. Byla
provedena uprava objednavek o tuto predpokladanou toleranci.
Faktury predkladané firmou Atika byly nékolikrat vraceny k doplnéni.

Ve spolupraci s poradenskou firmou CIVOP s.r.o. provadi VTU pravidelné mési¢ni
kontroly dodrzovani zasad pozarni ochrany, bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci. Pri
kontrole dlouhodobé¢ uzavienych smluv byla zjisténa nespravné uvedena sazba DPH (CIVOP,
Vytahy Schindler). Po kontrole byly vSechny smlouvy upraveny s ohledem na stavajici platné
sazby; ve smlouvach byla také aktualizovana dolozka — koeficient inflace.

Zprava o provedeni prubézné kontroly uzivani poéitacovych programu

Kontrola uzivani pocitatovych programt probéhla v zaii 2010. Pfi kontrole vSech
dosavadnich vyhotovenych specifikacnich listli nedoslo oproti pfedchozi kontrole k zadnym
zménam.

Od posledni kontroly v zaii 2009 do zati 2010 byly zakoupeny a zapsany do evidence:

- Softwarovy systém Eset Nod 32 Antivirus — 40 licenci.
SW Microsoft Office 2007 — 5 licenci
SW Biblio — rozsifeno o objednavkovy systém

- Pocitac IntelCore 2duo Triline + Windows XP Professional 1x

- Darem od firmy SACHTA & PARTNERS v.o.s. Radlicka 28/663 Praha 5
Pocitac Acer + Windows XP Professional + Office 2003 2x
Pocitac Fujitsu Siemens + Windows XP Professional + Office 2003 1x
Pocita¢ Dual sestava + Windows XP Professional + Office 2003 1x
Notebook Acer TravelMate 2480 + Windows XP Professional + Office 2003 4x .

Ktémto pocitacim byly vyhotoveny Specifikacni listy jako vychozi dokumentace
programového vybaveni.

Vnéjsi kontroly

V bfeznu 2010 probéhla kontrola z oblastniho inspektoratu prace; pfipominka
k barevnému rozliSeni komunikaci v prijezdu objektu Ve Smeckach 15. Zavada ihned
odstranéna, nebyla ulozena Zadna opatfeni.
Dalsi vngjsi kontroly nebyly v KTN provadény.

9. Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim

V roce 2010 KTN neobdrzela zadné zadosti o informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.
a tudiz se KTN netykaji ani informace uvedené pod pismenem b, c, d, e tohoto zakona.
f) Informace na strankach KTN http://www.ktn.cz
- Statut organizace
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http://www.ktn.cz/

Knihovni a vyptjéni fad (platné znéni)

Vyro¢ni zprava za predchazejici kalendaini rok (soucasti této zpravy je organizacni
struktura KTN)

Cenik vyrobk a sluzeb (platny v daném roce)

Kontakty

Digitalni knihovna v¢etn¢ katalogu a objednavkového systému
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