Vyrocni zprava KTN
za rok 2015
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 —15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — I/KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
prispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena Ziizovaci listinou vydanou MK
CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizaéni struktura k 31. 12. 2015

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,20 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
ptjcovni sluzby, Digitalni knihovna)
Vedouci useku, knihovnici, operdtor informacnich technologii
12 zaméstnancii

Zvukovy usek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedouct useku, mistii zvuku, zvukari
9 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, Fidic, elektromechanik, operdtor inf. technologii,
vtvarnik-modelar, uklizecky
18 zaméstnancii

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetnt
4 zamestnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni z&kon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, ktera ptisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakove
postizenym obcaniim. KTN zajistuje rovny piistup vSem k vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dal§im sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskava, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovdva a zpfistupiiuje domaci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervacni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Dopliovani fondi: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskdva vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dard a vymény, véetné mezinarodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficidlnich publikaci a vladnich dokumentli mezi staty. KTN
ziskava 1 elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentt
a na zakladé dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych predloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokumentd: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za Gc¢elem jejich snadného celonarodniho i mezindrodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami i zdznamu autorit.

Sprava a ochrana fondl: Knihovna spravuje a ochraiiuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fondi: Knihovna v souladu s platnym pravnim fadem zpiistupnuje
vlastni 1 externi fondy a dal$i informacni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni ucelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni ¢innost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a knihovnim fadem vefejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace a reserse,
potizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

pofadd vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za UcCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledkii vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spolecenského vyznamu a svého mista v zivot€ spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupnuje autorskd dila a jejich rozmnoZeniny ve smyslu platného zdkona o pravu
autorském, pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zmén¢ nékterych zdkont
(autorsky zakon), ve znéni pozd¢jSich piredpisi, a rovnéz potadd audiovizudlni
pfedstaveni ve smyslu platného zdkona o nékterych podminkach vyroby, Sifeni



a archivovani audiovizudlnich dél, o zmén¢ a doplnéni nekterych zdkonl a nékterych
dalSich ptedpist, ve znéni pozdéjsSich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnoZzeniny pro vlastni potfebu; za tthradu vynaloZenych néklada
zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakov¢ postizenych obc¢and,
potizuje, vyrabi, vydava a rozsituje:

o zvukové publikace a zvukové zaznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétseném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem ziizeni

a jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakové postizenym ob¢anim,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dalSim zdjmovym skupinam,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji Cinnosti,
poskytuje informacni sluzby souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji ¢innosti,
zajistuje provoz vefejné piistupnych prostor, snimiz hospodafi, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagaéni sluzby,
vykonéva dalsi ¢innosti ulozené nebo schvalené Ministerstvem kultury.

Technické vybaveni v roce 2015:

Potizeni 8 ks PC s Windows 7.

Zakoupen osobni automobil Skoda Octavia kombi.

Dodévka a montaz IP/digitalni hardwarové pobockové telefonni tstiedny.
Rekonstrukce EZS v prostorach osobnich vypujéek v objektu Krakovska 23, Praha 1.
SW — Uéto 2015 (4 licence).

SW - Sound Forge Pro 11.

SW — Cubase Artist 8.

SW — Office 2013 ProPlus (10 licenci).

Stavebni upravy a udrzba objektu Ve Smeckach 15, Praha 1:

Obnova natéra fasadniho plasté objektu.

Renovace vSech vstupnich dveti do objektu.

Rekonstrukce trakéniho osobniho vytahu, vcetné strojovny (kolaudace v lednu 2016)
Rekonstrukce koupelny ve 4. NP (byt €. 9).

Vymeéna bojleru v plynové kotelné.

KTN zajistuje sluzby pro zrakove postizené uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smetkach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN mé pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich byti &ini
896,6 m?. V objektu se nachdzi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automatickd sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté piepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopist v Braillové
pismu, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopisi, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické Cinnosti knihovny, sprava Digitalni knihovny, dale zvukovy usek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet, flash diskti a CD),



udrzbarska dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not
Vv Braillové pismu, fond zvukovych knih pro zasilkovou sluzbu, archiv zvukovych originala
a spisovna KTN.

- Krakovska &. 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m?. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro nevidomé a slabozraké obcany (osobni vyptjcky
zvukovych knih vcéetné kopirovani na flash disk, odborné literatury, knih a not v Braillové
pismu, prodej slepeckého papiru, katalogl, zvétSené xerografické kopie, prodej riznych druhti
publikaci v Braillove pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupiiovat nevidomym a slabozrakym ob¢anim informace
1 umeélecké hodnoty prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a digitalizovanych textl. Edi¢ni plan je piipravovan edi¢ni komisi, ktera
zohlediuje zajem ¢tenait a jejich potieby.

Pro pribéznou informaci ¢tenaid o aktualnich akcich, novych a obnovenych titulech je
vydavéan bulletin ,,Informace knihovny* — pro zijemce je k dispozici Braillové pismu,
zvétseném Cernotisku, zasilan e-mailem a 1x za tfi mésice i ve zvukové podob¢. Jako inzerce
také vychazi 10x roéné v bodové 1 Cernotiskové verzi ¢asopisu ZORA.

Provedené Gpravy a nové funkce Digitalni knithovny Wiking Biblio:

Celé aplikace byla vyznamné upravena tak, aby s ni bylo mozno pracovat také na prenosnych
zafizenich, jako jsou tablety a mobilni telefony. Rozlozeni uzivatelského rozhrani se
automaticky prizpisobuje Sifce obrazovky, takze na stolnim pocitac¢i vypada vSe obdobné
jako doposud. Na tabletu ovSem dojde k pfesunuti postrannich panelti z pravého okraje
stranky dolii pod hlavni obsah a u je$t¢ uzSich obrazovek mobilnich telefonli je sbalena
i nabidka v levé Casti stranky. Obdobné na zménu $itky obrazovky reaguji i riizné ovladaci
prvky. Pro lepsi dostupnost ¢asto uzivanych funkci byly nékteré prvky pfesunuty na horni
listu. Panely doplnujicich informaci (novinky v katalogu, posledni aktualizace dat) jsou nyni
v poradi prochazeni stranky umistény aZz za hlavnim obsahem. Maximalizovany rezim
zobrazeni stranky (tlac¢itko minimalizace se nachédzi hned vedle hlavniho nadpisu) je nyni
plnohodnotné pouzitelny k veSkeré praci s aplikaci. Také ovladaci prvky formulafi reaguji na
dostupnou S$itku. Nekteré prvky se zobrazuji kompaktnéji (pouze ikona), nékteré se zcela
vynechaji. Hlavni nabidka aplikace byla roz¢lenéna na vice ¢asti. Pro ptihlaSeného ¢tenare ma

nabidka nyni tfi poloZky na hlavni arovni — Katalog, Moje zaznamy a Napovéda.

Kromé zmén uzivatelského rozhrani byly provedeny i tyto funkéni Gpravy:

Dokonceni, doladéni a nasazeni nového prehrdvace médii zaloZeného na modernich
technologiich umoziujicich ptehravani i na mobilnich zatizenich;

Zajisténi automatického ukladani pozice prehravace bez nutnosti ,,ru¢niho* vytvareni zalozek;
Vylepseni zpfistupnéni a prezentace stranky nahledu detailt titulu;

ZjednoduSeni navigace v tabulce seznamu tituld na prodej;

Vylepseni chovani formulari diky vyuziti novych moznosti HTMLS;

Implementace moznosti oznacovani titulli vlastnimi znackami uZivatel a nasledného tiidéni
katalogu podle téchto znacek;

Optimalizace nacitani dat zajist'ujici rychlejsi zobrazeni stranek pfi praci s katalogem;
ZvySeni rychlosti nacitani stranek slouc¢enim obrazkii do tzv. sprites a slou¢enim definic
nékterych styla.



Fond knihovny v Braillové pismu tvofi v rozsahu 6 227 tituld tisténé publikace (a to rovnéz
individualni piepisy), rucni piepisy a hudebniny.

2 417 titult knih, 3 222 tituld hudebnin, 506 tituld odborné literatury, 60 tituld v esperantu
a 22 titult periodik.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 837 knih.

Fond zvukové knihovny tvofi beletristicka a populdrné naucnd literatura. 3 858 titull je na
kazetach (4-8 kopii) a 4 568 tituli ve formatu mp3, dale studijni literatura pro studenty
vysokych a sttednich $kol a ucebnice pro integrované zaky zakladnich $kol. Celkovy rozsah
fondu odborné literatury je 1 260 titult na kazetach (1-4 kopie). Pro Ctenafe je k dispozici
2 631 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMi, 9 hybridnich knih,
3 videokazety a 90 ks DVD.

Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3 858

zvukové knihy MP 4 562

(format mp3)

periodika zvuk PZ 6

(format mp3)

CD audio CD 2 755 (mluvené slovo, hudba)
CD - ROM C 7 (Daisy)
CD — hybridni kniha HK 9

odborna literatura OLO, OL, OLZ 1260

videokazety \Y 3

DVD DVvD 90

Body signatura stav

Bodové knihy P 2417

Hudebniny H 3222

Esperanto E 60

Periodika PB 22

Odborna literatura  OLB 506

DIGI knihy D 837

Redakené se usek knihovny podili na piipravé 3 ¢asopist v Braillové pismu: Zaskolak
(pro déti skolniho véku — 4x rocng), Literarni pohledy (4x ro¢n¢) a Krestanskd orientace
(4x rocné) + katolicky kalendar.

Pro ctenafe a abonenty téchto cCasopist knihovna pfipravuje nabidkovy letdk
a zpracovava predplatné.

Ptedplatné /pocet abonentil/:

Literarni pohledy 40
Kiest’anska orientace 52
Zaskolak 138



Ve zvukové podobé byl 6x za rok 2015 vydén Casopis Dia zZivot a styl.

Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2015
byly vytistény 8-krat. Piipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tfi
mésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péti¢lenna edicni komise (vedouci useku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivatelt sluzeb knihovny je ve své struktufe zaméfen na nevidomé a slabozraké
obcany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi i vékovych kategorii (déti, studenti, starsi
spoluobcané a specifické profese, napt. ucitelé hudby).

Celkovy pocet ¢tenait 5 349 (z toho 20 do 15 let)
Digitalni knihovna 1625
Knihy v Braillové pismu 380
Hudebniny v Braillové pismu 421
Predplatné Casopisu 230

Sluzba pro Ctenafe je zabezpefena formou osobnich vypujéek (2 804 ¢tenaiti), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahraniéi (2 456 &tenatil), rozvazkovou sluzbou (pro starsi a imobilni
ob¢any z Prahy), ktera funguje pravidelné jednou za 14 dni az 1x za mésic (38 ¢tenaiti). Dale
je evidovano 89 tzv. nezatazenych ¢tenaiti — napt. pouze piedplatné Casopisti.

Zvukova kniha — Vv oddé€leni osobnich vyptjéek 2 926 ctenaid si vypujcilo 16 352 titula
zvukovych knih (kazety, mp3, na CD nebo flash disk), v rozvazkové sluzbé se dorucilo 208
Ctenaiim 1 694 tituld; v zasilkové sluzbé bylo obslouzeno 17 101 ¢tendit — 26 522 titulii
(27 419 zasilek); 70 ¢tenait si vypujcilo 105 tituli odborné literatury.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypijckach 554 ¢tenaiti a uskutecnilo 1 514 vypijcek.

Knihy v Braillové pismu — V osobnich vypuj¢kach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 358 ¢tenait, 900 tituld.
Prodej: 330 tituld knih v Braillové pismu

Hudebniny — v osobnich vypujckach bylo obslouzeno 60 ¢tenaiti — 142 titult.
Prodej: 265 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 21 277 ¢tenait (47 229 tituld).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (465 kg), kalendara,
katalogti a dal$ich tiskovin (3 792 ks).

Xerokopie:

Na zakazku (sluzby uzivatelim): 37

Katalogy a informace knihovny, ucebnice, aj: 53 587




KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluob¢any — celkem 66 v CR, 1 na Slovensku.

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddé€leni
V 6 knihovnach (Hradec Kralové, Usti nad Labem, Plzefi, Strakonice, Brno a Ostrava).

Vybrané tituly si za vynalozené naklady objednava prostiednictvim objednavkového
systému Wiking Biblio 39 vefejnych knihoven (BeneSov, Bruntdl, Budovice, Ceské
Bud¢jovice, Cesky Krumlov, Havitov, Humpolec, Chomutov, Ji¢in, Jihlava, Jirkov, Klatovy,
Kutna Hora, LanSkroun, Lomnice nad Popelkou, Louny, Mlada Boleslav, Namést' na Hané,
Novy Ji¢in, Olomouc, Pecky, Podébrady, Policka, Praha 7, Prostéjov, Rokycany, Rumburk,
Vysoké Myto, Zlin, Znojmo a Zd’ar nad Sazavou). 22 vefejnych knihoven ma k dispozici
celou produkci knih z digitalni knihovny Wiking Biblio za ro¢ni pausal odvijejici se od poctu
obyvatel daného mésta (1 000 — 25 000 K¢):
Slovenska republika — Bratislava
Ceska republika — Bieclav, Dacice, Havli¢kiiv Brod, Hodonin, Cheb, Karlovy Vary, Kladno,
Litomysl, Opava, Ostrava, Ostrov, Pardubice, Pelhfimov, Prachatice, Pferov, Roznov pod
Radhos$tém, Sokolov, Tabor, Ttebi¢, Turnov, Uherské Hradiste.

V obé¢hu pro spolupracujici knihovny je i 16 tzv. putovnich fondii (10 na kazetach — 183
titult, vypajceno 148 titult, ¢tyfi ve formatu mp3, celkem 181 tituld — 138 tituld vypijceno
a dva ve formatu CD audio — 85 titulti ve dvou kopiich — celkem 170- vypujceno 47 tituld).

Knihovna i nadale uzce spolupracuje s nakladatelstvim Albatros Media a.s. — vybrané
tituly pro tisk v Braillové pismu a pro nacitani zvukovych knih, s nakladatelstvim Reader’s
Digest Tarsago Czech Republic — knihy a digitalizované texty pro tisk v Braillové pismu,
s CRo Praha — stanice Vltava, s Mluvici knihou, se Sjednocenou organizaci nevidomych
a slabozrakych v CR, s obecné prosp&$nou spoleénosti Brailcom, s ob&anskym sdruZenim
Apogeum, nakladatelstvim Metafora — knihy z produkce. V oblasti digitalizace zvukovych
nahravek KTN spolupracuje s organizaci Mathilda. Vydavatelstvi Supraphon a.s. poskytuje
zdarma svoji produkci na CD a ve formatu mp3. Pokracuje spoluprace s Asociaci rodica
a pratel déti nevidomych a slabozrakych v CR, s ob¢anskym sdruzenim nevidomych
a slabozrakych Cesty poznani. I nadale poskytujeme prostor ve vylohach nadaci Artevide.

Katalogy: 12. dodatek katalogu knih v Braillové pismu
Zvukové knihy ve formatu mp3 (mp4491 — mp5305)

Ucast na seminafi s piispévkem: 14. 4. Ttebi¢ — Aktualni informace z KTN a zvukové
knihy v roce 2015

Prezentace KTN na vystavach: Knizni veletrh v Havlickové Brodé 8 .- 10. 10.

Exkurze v KTN v roce 2015: 8 (11.3.,17.3.,15.4.,19.5.,11.6.,14.7.,11. 8., 12. 10.).

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobné-technicky tisek — tiskarna

Z novych knih z oblasti krasné a odborné literatury v Braillové pismu (dale BP) bylo
vydano a vytisténo 39 tituld (132 svazkl) v nakladu 2-5 vytiskt. Celkem 347 svazki, 27 194
stran a 100 kust reliéfni grafiky.



Vtomto roce byla vénovana pozornost piipravé a tisku literatury pro déti
a mladez, napt.: Ivona Bfezinova — Bledémodra kafkarna, Tove Janssonova — Neviditelné dité
a jiné piibéhy, Jo Nesbe — Doktor Proktor a velkd loupez zlata, Petra Neomillnerova —
Duhovy cirkus, Jiti Zadek — Krysaci jsou zase spolu, Tove Janssonova — Tatinek a mofe,
Kennilworthy Whisp — Famfrpal v pribéhu véki, Mlok Scamander — Fantasticka zvitata
a kde je najit. Velmi zajimava je publikace Evy Be§takové — Cislicové pohadky, ktera je
doplnéna 10 relié¢fnimi obrazky.
U publikaci Kouzelné pohadky a Vnucka ocednu jsou kromé tisténé verze v Braillové pismu
ptiloZeny i zvukové nahravky na CD s totoznym textem.
Na zadost &tenait byly piipraveny a vytistény nové tituly poezie, napt.: Petr Sramek — Hrabky
Drapky Odpadky, Jifi Havel — Pieklepy a nedoklepy, Jaroslav Seifert — Uz davno nerostou
konvalinky.
Pro lustitele kiizovek byly vydany 4 seSity kiizovek, napt.: Prazské domy V., Prazské domy
V1., Vodni mlyny I. a Vodni mlyny II.
Nevidomym ¢tendikdm pro usnadnéni prace v kuchyni byly pfipraveny a vytistény kuchaiky,
napt.: Vaclav Malovicky — Kuchyné staré Sumavy, Kutatko — 94 receptd.
Pro haptickou vystavu, kterou porddd Narodni muzeum, byla vytisténa v nadkladu 150 ks
publikace Tradi¢ni lidova kultura dotykem, kterd je zpracovéna v kombinaci zvétSeného
cernotisku a Braillova pisma a je dopInéna 6 reliéfnimi obrazky.
Velkym pifinosem pro pozdéji osleplé spoluobcany je 3. upravené vydani Slabikéfe a Citanky
Braillova pisma. Publikace byla vydana v nakladu 150 vytiskt a jeji soucasti je i ¢ernotiskova
verze (750 svazki, 33600 stran v BP a 12 000 xeroxovych kopii).
V reedici bylo vytisténo dalSich 179 titult knih v BP (1237 svazku, 91 852 stran, 3 727
reliéfnich obrdzka a 1 691 stran xeroxovych kopii).

Dle pozadavki Nakladatelstvi a vydavatelstvi Ceského rozhlasu a u¢iteli hudby bylo vydano
10 novych tituld hudebnin. Emonts Fritz — Evropsk4 klavirni Skola II., Leo§ Janacek —
Moravska lidova poezie v pisnich, Emonts Fritz — Evropska klavirni $kola III., Milan Dvorak
— Klavirni jazzové minietudy III., Tatiana Stachak — Kytarova prvni tfida, Ondiej Suchy —
Pisni¢ky z pohadek a détskych filmd, Jii Suchy — Jiti Slitr — Pisni¢ky IL, Boris Levenberg —
Cinderella — Suite for Clarinet and Piano, Carl Stamitz — Konzert fiir Klarinette und
Orchester, Ceské a slovenské hity 20. stoleti, 5. dil.

Dale 13 tituld hudebnin v reedici a 28 titull individualnich piepisi not v BP. Celkem vSech
hudebnin v BP bylo 331 svazku, 21 395 stran.

Soucasti produkce KTN je i vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendaiti pro
nevidomé a slabozraké. Ve stolnim kalendafi byvaji kromé& vychodi a zadpadh slunce i kratké
texty (citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2016 je reliéfni grafika a texty ve
zvétSeném Cernotisku v kombinaci s Braillovym pismem — Obyvatelé¢ nasich vod. Celkem
3 850 ks, 200 000 stran (z toho 1 350 kalendaia v BP, 59 600 stran v BP a 3 250 ks reliéfni
grafiky).

Dale KTN vydava bulletin ,,Informace knihovny* (8x roéné — 1 485 sesitl, 56 182 stran).
V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 14 druhii Casopisit (102 jednotlivych cisel)

S rtuznou periodicitou (12 642 jednotlivych kust, 761 182 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopist a 11 titultl Casopisti se vyrabi a expeduje jinym vydavatelim:



KTN: Zaskolak 4 rocné

Kiest'anska orientace 4 ro¢né + katolicky kalendar
Literarni pohledy 4 rocné
Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né + kalendar ZORY
Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 rocné
Svét, piiroda a spolecnost 6 rocné
Kofeni 6 ro¢né
Auroro 3 rocné
Masér 3 ro¢né
Prvni ¢teni 2 rocné
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 ro¢né

(238 odbératelti — 16 CR, 222 zahraniéi)

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letaku, katalogl, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 5 470 ks rtiznych
oznacovacu, z toho 2 610 pro tsek knihovny, 17 druht riznych tiskovin a letakt (316 svazka
a sesitu, 61 830 stran a 900 reliéfnich obrazku a 1 350 stran xeroxovych kopii), 51 riznych
vazeb, rozeslano bylo 1 083 kg slepeckého papiru.

Pro nevidomé a slabozraké zaky integrované do sité ZS a SS bylo vyrobeno celkem
7 novych uéebnic v BP: Citanka 7, Angli¢tina 7, Pracovni seit pro Angliétinu 7, Project 4,
Pracovni sesit pro Project 4, Cesky jazyk 8 a Citanka 8.
V reedici bylo vytisténo dal$ich 8 u¢ebnic v BP. Celkem 83 svazka, 6 770 stran.
Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 34 a jednotlivych obrazka 7 977. Celkovy pocet
tiskovin v BP za rok 2015 byl 18 391 svazku a sesitl (celkem 1 119 505 stran).

Zvukovy usek

Poslanim zvukového tseku je predev§im uspokojovat potieby nevidomych
a slabozrakych ¢tenaii nacitanim a kopirovanim audio tituld, pfevazné na CD ve formatu
MP3 a na CD-audio.

V roce 2015 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich dari 164 novych
tituli zvukovych knih ve formatu mp3 (1 989 hodin ¢istého ¢asu), dalSich 84 titult bylo do
tohoto formatu upraveno (862 hodin Cistého ¢asu). Z piivodnich originali bylo ptevedeno do
formatu mp3 38 titulti — 326 hodin ¢istého Casu (5 z civek v KTN, 33 z kazet ve spolupraci
s organizaci Mathilda). Pro organizace poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym
obcantim zajistuje KTN vyrobu a expedici 10 druhlt zvukovych ¢asopisti - 140 hodin ¢istého
casu (93 jednotlivych ¢isel ve formatu mp3) + KOMPLET — celkem 4 151 kopii na flash
disku a 30 na CD:

Redakce Zora (SONS) Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Vstupte 4 rocné



Azor 4 roCné

Masér 3 ro¢né
Technicka revue 6 rocné
NaSe Sance 12 roéné
KOMPLET 12 ro¢né
Mise pro nevidomé Lucie 11 ro¢né
Ktest'anské obzory 11 ro¢né
National Geographic 6 rocné

Ve studiich bylo nato¢eno a zpracovano 143 piibalovych informaci k 1éktiim - 69 hodin
Cistého Casu.

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 6 hodin ¢istého ¢asu, 608 CD
mp3), zvukovy Casopis Dia zivot a styl (6 Cisel ve formatu mp3 — natoceno 33 hodin ¢istého
Casu, 42 CD mp3) a zkopirovano 14 kazet a 5 234 CD zvukovych knih.

Pro zvukova oddéleni vefejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké Ctenare
kopirovany tituly z naSich originalii. Cela naSe produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brng, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (304 tituli -
2 580 CD mp3).

Vybrané tituly si objednava za vynalozené naklady 39 vefejnych knihoven. Pro 17
z nich bylo celkem nakopirovano 700 tituld (996 CD-mp3 a 33 kazet). Zbyvajicich 22
knihoven si ptes digitdlni knihovnu Wiking Biblio stdhlo 603 tituld (865 jednotek ve forméatu
mp3).

Celkem bylo vroce 2015 ve studiich KTN natoceno 2237 hodin c¢istého ¢asu,
zkopirovano 4 151 flash diski, 47 kazet a vyhotoveno 9 490 kusu CD.



4,  Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2015

Z celkového poctu 45 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
28 zen a 17 muza,

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 7.

10 je zamé&stnancii v délnickych profesich, 35 je zaméstnancti THP.

Vekova struktura zaméstnanctt KTN:

21 —30let 3 zaméstnanci (3 muzi)
31-40 let 5 zaméstnanci (4 Zeny, 1 muz)
41— 50 let 6 zaméstnancti (5 zen, 1 muz)
51 - 60 let 16 zaméstnancti (12 Zen, 4 muzi)
Nad 61 let 15 zaméstnancti (7 Zen, 8 muzl)

Vzdélani zaméstnanct:

6 zamé&stnanc ma zakladni vzdélani (5 zen, 1 muz)

14 zaméstnanci ma stfedni odborné vzdélani (9 zen, 5 muzii)

21 zaméstnanci ma uplné stiedni odborné vzdélani (11 zen, 10 muzt)
4 zaméstnanci maji vysokoskolské vzdelani (3 zeny, 1 muz)

15 zaméstnanctli pracuje v organizaci méné nez 5 let
7 zaméstnancu pracuje v organizaci méné nez 10 let
23 zaméstnanctl pracuje v organizaci déle nez 10 let

V roce 2015 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 3 zaméstnanci, 2 zaméstnanci
pracovni pomér ukon¢ili.

Primérny piepocéteny pocet zaméstnancu k 31. 12. 2015: 45

Primérny piepocteny pocet zaméstnancti za cely rok 2015: 42

5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana (KTN) je ptispévkovou organizaci, ktera se
fidi zdkonem €. 563/91 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsSich predpisii a vlastnimi smérnicemi.
Ugetnictvi je zpracovavano téetnim programem EIS a dale firmou MUZO. Uéetni uzavérku
k 31.12. 2015 tvofi:

- rozvaha

- vykaz zisku a ztrat

- ptilohy stanovené zfizovatelem vcetné komentait

KTN vede podvojné tcetnictvi na zédkladé smérné uctové osnovy. Syntetické ucty KTN dale
¢leni na analytické ucty jednak dle doporucenych uctovych symbolil pro systém ucetnictvi
a vykaznictvi JASU a dale dle potieby vlastni. KTN uctuje pouze o hlavni ¢innosti, vedlejsi
¢innost nema. Zpracovani ucetnictvi je podrobné popsano ve vnitinich smérnicich, které jsou
pribézné aktualizovany. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek vede KTN pomoci programu HELIOS Orange dle platnych
predpisii a dle vnitini smérnice. Zlstatkova cena byla stanovena na 5%. Odpisovani nové
potfizen¢ho majetku je provadéno prvnim dnem mésice, ktery nésleduje po mésici, ve kterém
doslo na zaklad¢ zatazovaciho protokolu k zatazeni. Skladové tcetnictvi je vedeno pomoci
programu ACONTO a od 1. 1. 2013 je pouzivano zpusobu A. Postup uctovani zpisobu A je
zachycen vnitini smérnici. Od 1. 1. 2013 ma ucetni jednotka KTN povinnost vést Pomocny



analyticky ptehled. Pro vybrané - sledované ucéty program EIS zajistuje v plném rozsahu
kody pro analytické ¢lenéni i druhy pohybi. Ciselnik Partnert si KTN vyplituje podle
ucetnich dokladti. Pfedavani téchto ucetnich zaznaml do centrdlniho systému ucetnich
informaci statu je provadéno pies firmu MUZO dle vyhlagky ¢. 383/20009.

K 31. 12. 2015 vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socidlnim zabezpecCeni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 338 406,-K¢, splatné zavazky vetejného
zdravotniho pojisténi ve vysi 145 042 K¢. Evidované daiiové nedoplatky u mistné ptislusnych
finan¢nich organu ¢ini celkem 120 707 K¢ (dan z piijmu za fyzické osoby). KTN vykazuje
zlepSeny vysledek hospodareni ve vysi 991 802,12 K¢.

6. Hodnoceni ekonomickych udaji — rozpoctova opatieni
6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech a nakladech

Vynosy celkem ve vysi 27 048 561,34 K¢, z toho:

- prispévek na provoz 22 492 049 K¢

- dary 128 700 tis. K¢&.

- vlastni vynosy celkem 4 427 812,34 K¢ tj. plnéni na 107%, z toho vynosy z prodeje
vlastnich vyrobkii 2 479 450,91 K&, tj. pInéni na 93%. Rozpoctované vynosy jednotlivych
stfedisek KTN byly plnény nasledovné:

- Vynosy z prodeje vyrobniho useku 887 tis. K¢
- Vynosy z prodeje predplatného 4 tis. K¢
- Vynosy z prodeje vlastnich vyrobku 620 tis. K¢

Jedna se o vynosy za kopirovani a stahovani zvukovych knih pro platici knihovny.

- Vynosy z prodeje zvukového oddéleni 288 tis. K¢

- Za zvukové nahravky ¢asopist a piipadné kopirovani ptibalovych letakt 1¢k.

- Vynosy z prodeje tseku knihovny 244 tis. K¢

- Za prodej knih, hudebnin, kalendarti a dalSich vyrobkli v BP vcetné vyuziti
xerografickych praci.

- Vynosy z prodeje slepeckého papiru 92 tis. K¢

- Vynosy z prodeje knih — sublicence vydavatelstvi Tympanum 352 tis. K¢

2) Vynosy z pronajmu byti v dom¢ Ve Smeckach 602/15, Praha 1 jsou 1 511 624 tis. K¢,
tj. plnéni na 102 %.

3) Vynosy ostatni vedené na tuctech ¢. 649 byly ve vysi 95 743,43 K¢.
Jednd se v pfevazné mife o vyuctovani dohadné polozky za sluzby spojené s vylctovanim
dohadné polozky spojené s prondjmem v objektu Krakovska 23 a Ve Smeckach 15.

Ke konci roku 2015 vykazuje KTN naklady z hlavni ¢innosti ve vysi 26 056 759,22 K¢.
Niklady na spotiebované niakupy a sluzby cerpany ve vySi 8 653 632,62 tis. K¢,
tj. ¢erpani na 87 %.

U jednotlivych vydajovych polozek nedoslo k vyraznému nedocerpani, k piekroceni doslo
pouze u osobnich nékladii (kryto z fondu odmén).

Cerpani jednotlivych rozpodtovych polozek v priibéhu roku, bylo ovlivnéno nevyaétovanymi
naklady (zalohy), za spotfebu energie a sluzby. Predepsané zalohy byly vedeny na uctu 314
a naklady za zminénou spotiebu byly pravidelné vyuctovavany.

Planované opravy (fasada ve vysi 605 tis. K¢, vstupni dvete ve vysi 118 tis. K¢, koupelna ve
vysi 47 tis. K¢), byly provadény zejména ve druhém a tietim Ctvrtleti roku 2015. Drobné



opravy polygrafickych stroji z dovozu byly zajisStovany vlastnimi zaméstnanci, k provedeni
oprav byly nakoupeny nahradni dily ke 3 tiskdrnam Braillo ve vysi 184 tis. K¢.

Ve vétsi mife, nez tomu bylo v minulosti, pokracovaly prace spojené s Upravou Digitalni
knihovny Wiking Biblio (1 028 761 K¢).

Fond reprodukce majetku — uc¢et 416 — byl porizen hmotny majetek, a to:

EZS Krakovska K¢ 42 043,00

Frankovaci stroj K¢ 47 177,90
Osobni vozidlo Octavia K¢ 500 055,00
Telefonni ustfedna K¢ 118 985,00
Celkem ¢erpani fondu K¢ 708 260,90

Zustatek na fondu reprodukce k 31. 12. 2015 ve vysi 4 194 290,76 K& ma KTN plné pokryt
na bankovnim uc¢tu vedeném v Komer¢ni bance.

6.2 Mimorozpocltové piijmy a jejich uziti — dary

Rezervni fond

, . Prijate 1 p ) gito Ke
Poskytovatel Ucel/Projekt prostiedky celkem
Rok 2015 tuzemskeé (K<)
1 pani Berankova nacitani zvukovych knih 700 000,00 78 700,00
2 pani Davouze naditani zvukovych knih 5 750,00 0,00
3 pani Z4akova nacitani zvukovych knih 10 373,00 0,00
4 pan Jakl naditani zvukovych knih 18 000,00 9 000,00
5 pan Macan naditani zvukovych knih 2 400,00 2 400,00
6 étenari nacitani zvukovych knih 24 700,00 38 600,00

Celkem 761 223,00 128 700,00




Darci Autor Titul
Eva Berankova M.Stépnova Lazarovy zeny 6 200 K¢
J. D. Rob Smrtici nevinnost 5 600 K¢
M. Vanova Sestra a setficka 7 800 K¢
Tereza 7 100 K¢
P. Stehlik Do temnoty 3 400 K¢
M. Kamaliova Caj s napadnikem 4100 K¢
E. A. Poe Lynn Cullenova 5200 K¢
CH. Potok Na pocatku 6 400 K¢
Umberto Eco Tajemny platan 7 600 K¢
C.R.Zafén Andélska hra 8400 K¢
J. Redfield Celestinské proroctvi 4100 K¢
A. a. M. Girardova Dokonala Zena je blbka 800 K¢
R. Bicencova Cas v Cartagené 1700 K¢
V. Vondrugka Débliv sluha 4700 K¢
A. Munrova PFilis mnoho Stésti 5 600 K¢
Ing. Jiti Jakl T. Janssonova Kometa (Castecné) 1200 K¢
B. Minier Mraz 7 800 K¢
Jan Macan R. Riordan Prokleti TitanG (Cast 3.) 2 400 K¢
Drobni darci B. Mujica Frida 6 400 K¢
V. Strnadova Déti raje 2 200 K¢
V. Matysova Patricie 2 600 K¢
K. Slaby Milostna Citanka 1 000 K¢
David Petr, Ludvk Petr, Vladimir Soukup Nejkrasnéjsi vylety vlakem 2900 K¢
R. Riordan Percy Jackson-Mofre nestvar 4300 K¢
Orman Pamuk Snih 8 300 K¢
H.Fieldingova B.Jonesova-Laskou Silena 5300 K¢
S. Vebrova Duchackovic rodina aneb .. 2 500 K¢
P.David - V. Soukup 50 vyletl na rozhledny 3100 K¢
Zustatek rezervniho fondu k 31. 12. 2015 ¢ini celkem........................ 2 518 543,77 K¢
z toho:
- Rezervni fond tvofeny ze zlepSeného HV .........ccccoviiiiiiiinnns 1543 712,16 K¢
- Rezervni fond tvofeny z Gi€elovych finanénich dari...................... 974 831,61 K¢

6.3 Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostiedki

Limit mzdovych prostiedki byl stanoven na 12 106 925 K¢
ztoho : platy zaméstnanci 11 702 925 K¢
OON 404 000 K¢




Prepocteny pocet zaméstnanct 44, primérny mésicni plat 22 165 K¢.

Mzdové prostiedky - skuteénost 12 446 310 K¢

Z toho: platy zaméstnanci 12 042 405 K¢

OON 403 905 K¢
Ptekroceni stanoveného limitu na platy zaméstnanci ve vysi 339 480 K¢ bylo uhrazeno
Z fondu odmén.
Nahrady platu za pracovni neschopnost za rok 2015 ¢inily celkem 79 771 K¢.
Mimotadné odmény byly vyplaceny v celkové vysi 538 tis. K¢ za mimotadné plnéni ukoli
spojenych s provadénim inventarizace veskerého majetku KTN, za inventarizace pokladen
a skladu vseobecného materialu, dale za plnéni pracovnich tkoli za zaméstnance, kteti byli
V pracovni neschopnosti a za neobsazena pracovni mista.
Pfepocteny pocet zaméstnanct ¢inil 42, primérny mésicni plat byl 23.894 K¢.

6.4 Zdivodnéni zlepSeného hospodaiského vysledku

K 31. 12. 2015 vykazuje Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana (dale KTN)
zlepseny hospodarsky vysledek hospodareni ve vysi 991 802,12 K¢&.

Tohoto vysledku bylo dosaZeno jednak celkovymi vynosy, které se podatilo splnit na 107%,
dale uspornymi opatifenimi V oblasti nakladi (u vétSiny nadkladovych prostredkti doslo
k mirnému poklesu, coZ v souétu tvofi celkovou tsporu).

7. Prispévek na ¢innost v tis. K¢

2010

2011

2012

2013

2014

2015

prispévek na provoz tis. K¢

21217

19124

18 924

18391

18 358

22 492

vynosy na ¢innost tis. K¢ (vl.)

4365

4311

4582

4233

4447

4428

ucelové prostredky a fin. dary

311

53

246

272

282

129

8.  Financni kontroly
Vysledky vnitinich a vnéjSich kontrol

V souladu se smérnici €. 5/2008 — Systém finan¢ni kontroly v KTN a nésledného dodatku
byla béhem roku 2015 provadéna finan¢ni kontrola. Zavady nebyly zjistény.

Kontrola ucetnich dokladl byla zaméfena ptfedev§im na provadéni kontrol vécné i1 formalni
spravnosti dodavek sluzeb a materidlu vcetné predbézné kontroly pted uhradou, kterou
provadéji pfislusSni vedouci zaméstnanci. ZjiSténé zavady byly jeSté pred proplacenim
odstranény. Tyto kontroly byly provadény denné¢.

Niéslednou kontrolu provadél mési¢né vedouci EU a spolu s feditelem také vzdy pied
ukoncenim kazdého ctvrtleti (pfed ctvrtletnimi rozbory hospodafeni KTN). U interniho
dokladu ¢. 1427 (faktura Makro — nakup cisticich potieb ze dne 21. 10. 2015) chybé&l podpis
odchazejici hlavni ucetni.

Mésicné byla provadéna kontrola jednotlivych pokladnich dokladl véetné piedkontace pred
zauctovanim, kontrola bankovnich U¢ti, ¢erpani jednotlivych fondi a stavy pohledavek.

Od listopadu po rozSifeni licence byly kontrolovany jednotlivé Ucetni polozky piimo
V ucetnim programu.



Ctyfikrat v roce byla provedena namétkova kontrola hotovosti hlavni pokladny KTN
a pokladny v useku sluzeb knihovny. Rozdily nebyly zjistény. Stavy pokladen odpovidaly
ucetni evidenci.

Déle byla provadéna kontrola pololetnich inventarizaci skladu vSeobecného materialu
a skladu vyrobkt a tklidovych a hygienickych prostredki.

V priabehu roku byla téz provedena kontrola vyplaceni interpreti za nacitani zvukovych knih.
Pribézné bylo kontrolovdno cerpani finan¢nich prostfedki u smluvnich finan¢nich dart
urcenych na nacitani zvukovych knih pro zrakové postizené obcany. M¢ési¢né byla provadéna
kontrola mzdovych podkladi pro vyplaty zaméstnanct, vyplaty z dohod o provedeni prace,
dohod o pracovni ¢innosti. Tato kontrola byla provadéna vzdy pred odevzdanim firmé Sporos
Consulting s.r.o., ktera KTN mzdy zpracovava na zaklad¢ uzaviené smlouvy. Po pievzeti
zpracovanych mezd byla provadéna namatkova kontrola spravnosti a ptipadné nesrovnalosti
byly jesté pted vyplacenim opraveny.

Ctvrtletné byla provedena kontrola personalnich udajti na mzdovych listech. Zjisténé zavady
byly v pribéhu nasledujiciho mésice odstranény.

Na poradach vedeni bylo pravidelné kontrolovdno celkové cerpani jednotlivych polozek
rozpoctu v porovnani na schvaleny rozpocet a minula obdobi. Na zaklad¢ téchto skutecnosti
byly pak povolovany ndkupy a dal$i pozadavky vedoucich tsekli. Zvlastni pozornost byla na
poradach vedeni vénovana Cerpani mzdovych prostiedkil s ohledem na predepsany limit
a financovani investi¢nich akci.

V pribéhu roku byla provadéna kontrola uhrad ndjemného v dom¢ Ve Smeckach 15. Platby
byly provadény jednak pifimo do hlavni pokladny KTN nebo na nas ucet vedeny v Komeréni
bance.

K datu ucetni uzavérky KTN neméla pohledavky na najemném.

Prostfednictvim firmy Atika jsou Knihovné a tiskarné pro nevidomé zajisStovany sluzby
spojené s uzivanim domu. Zalohy byly najemniky zasilany pfimo na Gcet Atiky.

Ve spolupraci se spravcovskou firmou a pravnickou byly ptedeslé nedoplatky uhrazeny.
Jednalo se o zalohy na topeni, teplou a studenou vodu vcetné sto¢ného, uzivani vytahu,
popelnice, tklid.

Kontrolni ¢innost — Usek vyrobné - technicky (VTU)

Provadeéni finanéni kontroly vyrobné - technického useku Knihovny a tiskarny pro nevidomé
K. E. Macana bylo zaméfeno zejména na tyto oblasti:

Autoprovoz:

Jizdy jsou uskutecnovany na zaklad¢ Zzadanky o ptepravu, které vyhotovuji vedouci
jednotlivych usekid KTN. Jednotlivé jizdy jsou zaznamenavany do vykazu jizd. Uzéavérka
vykazu je provaddéna mési¢né a kontrolnim vypoctem je stanoven skute¢ny ¢ spotfeby na 100
km. Srovnanim normované a skutecné spotieby pohonnych hmot bylo zjisténo, Ze spotieba
paliva byla celoro¢né v souladu s normovanou spotiebou uvedenou v technickém prikazu
vozidla. Namatkové byla provadéna kontrola stavu tachometru s vykazy jizd. V roce 2015
bylo ujeto 14 690 km, ¢erpano 1 399,6 1 benzinu.

V roce 2015 bylo na vozidle provedeno 5 oprav, Gi¢tovana cena oprav €inila 26 708 K¢.

Dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace:

Kontrola podkladi u pracovnikii, ktefi pracovali na dohodu o pracovni ¢innosti a dohodu
0 provedeni prace, probihala prubézné. Pfi kontrolach spravného proplaceni odmén za
provedenou praci u jednotlivych pracovnikli nebyly zjiStény zavady.



Provadéni vécné kontroly faktur:
Za rok 2015 bylo zkontrolovano celkem 217 doSlych faktur. Faktury byly prubézné
kontrolovany po vécné a financni strance. Pti kontrole nebyly zjistény zadné zavady

BOZP a PO:

Ve spolupraci s poradenskou firmou CIVOP s.r.o. provadél VTU celoroéné pravidelné
kontroly vSech pracovist KTN se zaméienim na dodrzovani zésad pozarni ochrany,
bezpecnosti prace a ochrany zdravi. Pii kontroldch nebyly zjistény zadné zavady. Vyrobneé-
technicky tsek v roce 2015 zajistil vSechny piedepsané kontroly a revize véetné Skoleni
pracovnikl v oblasti BOZP a PO.

Kontrolni ¢innost — Usek knihovny (UK)

Pravideln¢ byla kontrolovana evidence vécnych i finan¢nich dart. Financni dary byly fadné
vyuctovany. Namatkoveé, po obdrzeni faktury, byla provadéna financni a vécnd spravnost ze
strany vedouci useku knihovny.

Pravidelna mé&si¢ni kontrola probihala mezi pi Meyerovou a hlavni ucetni. Nesrovnalosti
nebyly zjistény.

Pribézné byly kontrolovany podklady pro fakturované ¢astky zvukovym oddélenim knihoven
podle jejich objednavek a zakazkovych listi.
Méstské knihovna, Cesky Krumlov
objednavka 2290 - 12 CD — 1 800 K¢
Stredisko knihovnickych a kulturnich sluzeb, Chomutov
objednavka 2386 - 10 CD — 1 500 K¢
Me¢stska knihovna, Svitavy
objednévka 2758 - 38 CD — 5 700 K¢
Krajska knihovna, Zlin
objednévka 2794 - 50 CD — 7 500 K¢

Pribézné byly kontrolovany podklady pro fakturované castky podle objednavek tituld
v bodovém pismu.

ze 17.2.2015 / ZS a MS Zdarky - slepecky papir - 135 K¢&

z 4.9.2015/ SONS MI. Boleslav - stol. kalendare — 4 800 K¢

z 8.10.2015/SS, ZS a MS pro ZP Brno - knihy — 1 170 K¢&

Pozadavky pracovnic knihovny i ¢tenafi na opravu zvukovych knih byly pravidelné
piedavany ke zpracovani do zvukového tseku.

Pravidelné byly kontrolovany objednavky bodovych knih, hudebnin, kalendaiti, slepeckého
papiru apod. Objednéavky Ctendit byly vyfizovany postupné.

Pti kontrole bodovych knih uréenych k prodeji na doplnéni fondu - reedice i nové tituly, byl
zjistén vadny tisk u nékolika tituli z divodu zavady na tiskarné Braillo 400.

Namatkové byl kontrolovén stav vyptijcenych titulii a doba vypljcky jednotlivych Ctenaii jak
u zvukové, tak u bodové knihy a notového materialu.
Pii nesrovnalostech byli ¢tenafi pisemné upozornéni a byla jim zasland upominka (bylo



upozornéno cca 50 Ctendit).

Pravideln¢ byl kontrolovan stav a spravnost udajii vSech fondli v pocitaovém programu,

nedostatky byly ihned opraveny.

Mé¢sicné byla kontrolovana "Kniha dochazky" (podklady pro vyplaty). Nebyly shledany
nesrovnalosti.

Pravideln¢ byl kontrolovan stav "ptiru¢ni pokladny". Nedostatky nebyly zjistény.

Kontrolni ¢innost — Usek zvukovy (ZU)

Kontrola planu vytizeni studii. Mimo planovanych odstavek a momentalnich indispozic
interpretil, jsme nemohli natacet z divodu rekonstrukce prostor ve vedlejsim domé. Toto jsme
se snazili eliminovat domluvou se stavebni firmou. Jinak byla studia v provozu.

Kontrola rozpracovanosti jednotlivych titulll, zejména navaznost dal§iho zpracovani a piedani
useku knihovny.

V roce 2015 byla rozpracovanost tituli v poradku.

Kontrolované tituly:

ZL 59091 dokon&eno v ZU 30. 1. 2015, pfedano UK 2. 2. 2015
ZL 49258 dokon&eno v ZU 29. 1. 2015, predéano UK 2. 2. 2015
ZL 49273 dokon&eno v ZU 5. 2. 2015, piedano UK 11. 2. 2015
ZL 59028 dokon&eno v ZU 9. 3. 2015, piedano UK 25. 3. 2015
ZL 59080 dokon&eno v ZU 3. 4. 2015, piedano UK 8. 4. 2015
ZL 49196 dokon&eno v ZU 7. 5. 2015, piedano UK 12. 5. 2015
ZL 59062 dokon&eno v ZU 16. 6. 2015, predano UK 22. 6. 2015
ZL 59083 dokoné&eno v ZU 15. 7. 2015, predano UK 16. 7. 2015
ZL 59123 dokonéeno v ZU 27. 8. 2015, pieddno UK 17. 9. 2015
ZL 59129 dokon&eno v ZU 15. 9. 2015, predano UK 24. 9. 2015
ZL 59183 dokon&eno v ZU 13. 10. 2015, ptedano UK 21. 10. 2015
ZL 59223 dokoné&eno v ZU 26. 11. 2015, ptedano UK 9. 12. 2015

Kontrola obnovy tituld, a to i v ramci spoluprace s organizaci Mathilda.

V roce 2015 se snizil pocet obnovenych titulll a s tim 1 nutnost oprav.

Kontrola pracovnich vykazl pracovniki za sledované obdobi:

Namatkové byly kontrolovany pracovni vykazy. Leden pi. Rolinkov4, Gnor p.Vanatko, biezen
pi Zazvorkova, duben pi Turkova, kvéten pi Zitkova, ¢erven pi Javirkova, ¢ervenec p. Macl,
srpen pi Rolinkova, zaii pi Zitkova, iijen pi Loflerova, listopad pi Turkova, prosinec
pi Javtrkova.

Kontrolované vykazy byly v potadku.

Kontrola udrzby nahravacich studii:
V roce 2015 byla udrzba studii zajistovana vlastnimi zaméstnanci KTN.

Kontrola spotfeby materialu a zasob materidlu jednotlivych zaméstnanci:
Kontrola byla provadéna zarovei s kontrolou pracovnich vykaza.
Uvedené¢ udaje odpovidaji skutecnosti.



Kontrola podkladi pro honorafe za nacteni:
Pribézné byly kontrolovany vSechny podklady pro honorafe interpretii. Bez zévad.

Kontrola dochdzky na pracovisté:
Tydné byla kontrolovana dochazka vSech pracovniki ZU. Zavady nebyly zjistény.

Interni audit
V roce 2015 byly v KTN provedeny 2 planované interni audity, které byly realizovany
V planovanych terminech. Mimo plan nebyly zadné operativni audity zatazeny.

Harmonogram internich audit na rok 2015 byl zaméfen na tyto stézejni tkoly:

1. Audit zvukového useku
- Provétit smlouvy o vytvoteni dila s interpretem véetné vyplat honorart
- Obnova tituld z kazet a pasu
- Vyroba ¢asopist ve zvukové podobé
- Spotifeba zvukového materialu
- Udrzba zvukovych zafizeni

2. Audit ekonomického tiseku

- Kontrola rozpoctu na rok 2014 a 2015

- Vedeni ucetni evidence — namatkova kontrola dokladi

- Kontrola proplacenych smluv o vytvofeni dila s interpretem za mésic duben, kvéten
a Cerven 2015

- Namatkova kontrola podkladt pro mzdy zaméstnanct

- Financ¢ni dary

- Kontrola pokladen

- Hospodateni s majetkem, dodrZzovani zédkona o vetejnych zakazkéach

Interni audit zvukového Useku prokazal funkénost systému i1 funkénost piislusnych smérnic
vydanych feditelem KTN, zejména smérnice ¢. 1/2013- evidence, G¢tovani a evidence zasob.
Vzhledem k vysledkim kontroly neni nutné pfijimat zadna napravna opatieni.

Interni audit ekonomického useku prokéazal funkénost systému 1 funkCnost prislusnych
smérnic vydanych feditelem KTN, a to zejména:

Smérnice ¢.5/2010 k rozpoctovému opatieni

Smeérnice ¢.4/2011 pro evidenci, i€tovani, odpisovani majetku a operativni evidenci,
Smeérnice ¢. 4/2005 upravujici obéh ucetnich dokladli — zde nebyl dodrzovan podpisovy vzor
a vzhledem k tomu doporucuji zvysit kontrolu u odpovédnych pracovnikl pfi zpracovavani
ucetnich dokladl a plnéni ukolid vyplyvajicich ze systému finan¢nich kontrol,

Smérnice €.7/ 2005 o vedeni pokladny

Smeérnice €. 1/2014 k vetejnym zakdzkdm

Smeérnice ¢.2/2014 k vefejnym zakazkam malého rozsahu

Provedené audity byly projednany s odpovédnymi pracovniky a zav€ry auditu projednany
s feditelem organizace.

Na zéklad¢ vysledku provedenych auditi bylo feditelem uloZeno napravné opatieni ¢.1/2015
S tim, ze s okamzitou platnosti ukldda vSem odpovédnym pracovnikiim disledné dodrzovani
podpisového vzoru smérnice €. 4/2005 — ob¢h ucetnich dokladti. Podpis na ucetnim dokladu



nelze nahradit parafou ¢i Sifrou, nebot’ podpisova zkratka umoziluje zfalSovani podpisu.
Naproti tomu podpis spo¢ivd ve vlastnorucnim podepsani se osoby na tcetnim dokladu na
diikaz, Ze napt. vyhotovila, schvalila ¢i prezkousela jeho obsah. Podpis ma vypadat tak, aby se
podle n¢j jednoznacné mohl zjistit podpisovatel.

Ridici kontrola je v KTN provadéna v souladu se smérnici & 5/2008 - Systém finanéni
kontroly v¢etné dodatku, kde jsou urCena pravidla organizace v¢etné vymezeni povinnosti
jednotlivych vedoucich pracovnikd pfi zajistovani fidici kontroly. Soucasna ucinnost
vnitiniho kontrolniho systému spliiuje pozadavky na kontrolni ¢innost vcetné nastaveni
kritérii hospodarnosti, efektivnost a ti¢elnosti.

K ovliviiovani pracovnika vykonavajiciho interni audit nedoSlo ze strany kontrolovanych
pracovnikd, ani ze strany vedeni KTN.

Vnéjsi kontrola

V listopadu 2015 probéhla jedna vngjsi kontrola z Kancelaie bezpeénostniho feditele MK CR
na dodrzovani povinnosti stanovenych piedpisy o pozéarni ochrané u ptispévkové organizace.
Z kontroly nebyla ulozena zadna opatieni



